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Prefeitura de
Porto Aledre

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

INSTRUGAO NORMATIVA N° CONJUNTA 01/2020 - SMTC/SMF/PGM

O SECRETARIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA, A SECRETARIA
ADJUNTA DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA E O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO

RESOLVEM,

Estabelecer Normas e Procedimentos de controle
e acompanhamento do cumprimento da execugao
das Certidées de Decisées—Titulos Executivos do
TCE/RS, no &mbito municipal.

CAPITULO |
DO TRAMITE DOS TiTULOS EXECUTIVOS EXPEDIDOS PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Art. 1° Esta instrugdo normativa disciplina os procedimentos de controle e acompanhamento da execugéo de
decisbes proferidas pelo Tribunal de Contas do Estado, quanto a emissao de Certidées de Decisdo - Titulos
Executivos, nos termos do § 3° do art. 71 da Constituicdo da Republica, combinado com o caput do art. 71 da
Constituicdo Estadual.

Art. 2° Incumbe a Controladoria-Geral do Municipio (CGM) o recebimento e a centralizagdo das informagdes
relativas ao processamento da execucgdo de titulos oriundos de decisbes proferidas pelo Tribunal de Contas do
Estado.

Paragrafo Unico: Os titulares dos 6rgdos municipais, ao receberem as Certiddes de Decisdes diretamente do
Tribunal de Contas do Estado, encaminhardo as mesmas a Controladoria-Geral do Municipio, imediatamente.

Art. 3° Ciente da emissao de Titulo Executivo (Certiddo de decisao) pelo Tribunal de Contas do Estado e feitos os
devidos registros, a CGM remetera o expediente administrativo para que o érgao/entidade responsavel proceda
nos encaminhamentos descritos nos artigos 4° e 5° desta Instru¢do Normativa.

Art. 4° Tratando-se de titulo de crédito em favor do Municipio de Porto Alegre ou da Camara Municipal de Porto
Alegre, a secretaria/érgdo responsavel, no prazo de 20 (vinte dias), devera adotar as seguintes medidas
administrativas:

| — remessa a Contadoria-Geral da Secretaria Municipal da Fazenda ou ao érgao responsavel no Poder Legislativo,
para registro contabil em conta prépria, do crédito expresso na referida Certiddo e da receita decorrente da
restituicao; e
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Il — instrugdo do expediente com o requerimento padrao de inscricdo em Divida Ativa, conforme modelo constante
no Anexo Unico (Requerimento Padrdo A-CGMA, MOD.C-288) e encaminhamento do titulo executivo para
inscricdo em Divida Ativa pela Secretaria Municipal da Fazenda - SMF para posterior cobrancga judicial dos créditos
expressos nas Certiddes de Decisdo — Titulos Executivos - pela Procuradoria-Geral do Municipio, caso reste
inexitosa a cobranca administrativa.

Paragrafo unico: Na inocorréncia da devida instrugdo do expediente através do requerimento padrado de inscrigao
em Divida Ativa, pela Secretaria/6rgédo responsavel, conforme consta no caput deste artigo, a CGM (SMTC)
adotara as providéncias necessarias, a fim de perfectibilizar o instrumento legal.

Art. 5° Tratando-se de titulo de crédito em favor da Administragdo Indireta do Municipio, o 6rgéo/entidade
responsavel, no prazo de 20 (vinte dias), devera adotar as seguintes medidas administrativas:

| — remessa ao setor de contabilidade responsavel para registro contabil, em conta prépria, do crédito expresso na
referida Certidao e da receita decorrente da restituicdo; e

Il — instrugdo do expediente com o requerimento padrao de inscrigdo em Divida Ativa, conforme modelo constante
no Anexo Unico (Requerimento Padrdo A-CGMA, MOD.C-288) e encaminhamento do titulo executivo para
inscricdo em Divida Ativa pelo setor responsavel por tal inscricdo dos créditos expressos nas Certiddes de Decisdo
— Titulos Executivos - para posterior cobrancga judicial pela Procuradoria-Geral do Municipio ou érgao juridico
competente, caso reste inexitosa a cobranga administrativa.

Paragrafo unico: Na inocorréncia da devida instru¢cdo do expediente através do requerimento padrédo de inscricao
em Divida Ativa, pela Secretaria/6rgdo responsavel, conforme consta no caput deste artigo, a CGM (SMTC)
adotara as providéncias necessarias, a fim de perfectibilizar o instrumento legal.

Art. 6° A Secretaria Municipal da Fazenda informara o Controlador-Geral do Municipio, da Secretaria Municipal de
Transparéncia e Controladoria, acerca dos créditos inscritos em Divida Ativa, com as respectivas comprovacgdes,
no prazo de até 30 (trinta) dias de seu processamento.

Art. 7° O Controlador-Geral do Municipio informara a Direcao-Geral do Tribunal de Contas acerca das medidas
adotadas, colacionado os respectivos documentos comprobatérios, em até 90 (noventa) dias contados do
recebimento da Certiddo de Decisdo — Titulo Executivo.

Art. 8° Havendo pagamento do débito, o érgado/entidade responsavel devera cientificar o Controlador-Geral do
Municipio acerca de sua implementagdo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, instruindo o expediente com os
respectivos documentos comprobatérios.

§ 1° Em eventual parcelamento do débito, os documentos comprobatérios dos pagamentos deverdo ser
periodicamente anexados ao expediente administrativo.

§ 2° O desconto de valores em folha de pagamento ndo dispensa o correspondente registro contabil em conta da
receita orgcamentaria.

Art. 9° Incumbe ao Controlador-Geral do Municipio informar o Tribunal de Contas do Estado acerca da
implementacao dos pagamentos dos débitos.

CAPITULO I

DO ACOMPANHAMENTO DO CUMPRIMENTO DAS DECISOES
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Art. 10. O acompanhamento das decisdes exaradas pelo Tribunal de Contas, compete a Divisdo de Auditoria-
Geral/CGM, que realizara:

| — a verificagéo, junto as entidades credoras, como item obrigatério de fiscalizagdo (mediante auditoria, inspecao
ou diligéncia), dos procedimentos adotados para a cobranga dos débitos expressos nas Certidées de Decisao-
Titulos Executivos;

Il — o acompanhamento, mediante verificagdo em auditoria, do cumprimento do parcelamento do débito, podendo
ser exigida da entidade credora os documentos comprobatdrios;

IIl — a verificacdo da conformidade dos valores recolhidos aos cofres publicos com a Decisdo — Titulo Executivo.

CAPITULO llI

DA COMPROVAGAO DE INGRESSO DE RECEITA

Art. 11. O ingresso da receita nos cofres publicos podera ser comprovado por meio da apresentagdo dos seguintes
documentos:

| — original ou cépia da guia de arrecadagdo ou de documento equivalente, na qual estejam identificados o
contribuinte e a finalidade do recolhimento, devidamente autenticado;

Il — documento que demonstre o pagamento, identificando o respectivo titulo executivo (Certiddo de Decisido);

[Il — outras formas de cumprimento de decisdo, desde que previstas em legislagéo prépria.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. Os responsaveis pelos 6rgaos/entidades do Municipio de Porto Alegre responderao administrativamente
pela inobservancia ou inércia na adogéo do procedimento descrito nesta Instrugdo Normativa.

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 14. Revoga-se a Instrugdo Normativa Conjunta 04/2019 — SMTC/SMF/PGM.

Porto Alegre, 19 de junho de 2020.
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