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Orientacoes

O Guia Rapido: Dispensa e Inexigibilidade
aplica-se a instrucao processual e orientacoes
para dispensas em razao do valor,
dispensas emergenciais e inexigibilidades,
nos termos do art. 74, incisos | e lll e art. 75,
incisos I, Il e VIII da Lei Federal n°
14.133/2021.



FLUXOGRAMA DA INSTRUCAO PROCESSUAL

DFD PORTARIAS ETP * AR **

TR/PB/PE AUTORIA DESPESA PARECER
TECNICO

=

PRE- FRACIONAMENTO MINUTA DE PARECER
EMPENHO CONTRATO JURIDICO

* Facultado nas hipéteses dos incisos |, I, VII e VIIl do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

** Quando aplicavel.



Instrucao
processual

Para a adequada
instrucao processual, a
area responsavel por
contratacdes no 6rgao
demandante devera
instruir o processo
contendo, no que
couber, além dos
documentos anteriores,
0S sequintes:

DISPENSA EMERGENCIAL

Despacho fundamentando a
necessidade da contratacéo.

Documentagao que demonstre
e caracterize a situacao como
emergencial ou calamitosa
contendo também a data da
ocorréncia do evento/situacao.

INEXIGIBILIDADE
UNICO FORNECEDOR

Documentagao comprovando a
Impossibilidade de competicao:

o Atestado de exclusividade;
e Contrato de exclusividade;
o Declaracao do fabricante; ou

e Outro documento valido que
demonstre que o produto ou
servico é fornecido
exclusivamente por um
determinado produtor,
empresa ou representante
comercial.

INEXIGIBILIDADE
NOTORIA ESPECIALIZACAO

Comprovacéao dos requisitos da
especialidade e da singularidade
do servico, aliados a notéria
especializacéo do contratado



f:‘:gj BENS E MATERIAIS

A instrucdo processual para Bens e Materiais ainda
deverd tramitar no sistema GMAT e REM, para tanto:

Encaminhar "SCM de alteracédo" se o material ja
constar cadastrado no GMAT.

Encaminhar "SCM de inclusdo" para itens
novos. No campo "Preco Unit. Compra Emp.
Direto e Dispensa/lnexig" devera ser informado
o valor estimado para aquisicéao

Anexar planilha Mapa de Precos com os valores
gue foram coletados na fase de planejamento e
infformar no campo "Observacdo SCM" o
namero do processo SEI que trata dessa
aquisicao.

Encaminhar RM tipo 6 - RM para
dispensa/inexigibilidade. O item nao precisa
estar ativo no GMAT para inclusao desta RM. O
sistema tem campo especifico para definicdo de
data limite para inclusao da requisicao.



SELECAO DO FORNECEDOR: SEM
DISPUTA ELETRONICA

Para as dispensas sem disputa eletrbnica, além das
etapas anteriores de instrucdo processual, ainda é
necessario:

Juntada dos documentos de habilitacao.

Solicitar o preenchimento da declaracao de que
trata paragrafo 4°, inciso VII, do art. 3° do
Decreto Municipal n°® 21.978/2023.

Verificar a existéncia de sancédo que impeca a
contratacdo em nome da empresa e de seu
socio majoritario (CEIS, CNJ e TCU).

Incluir o ato de ratificacdo do procedimento pela
autoridade competente.



SELECAO DO FORNECEDOR: SEM
DISPUTA ELETRONICA

Preenchimento do Formulario SEI “Declaracao
Conf. Dispensa pelo Valor - 14.133/21".

Justificar o valor or¢ado.

Justificar a ndo adoc&o de disputa por meio de
sistema eletronico.

Solicitar a numeracao sequencial de dispensa de
licitacdo a DLC-SMPG (Administracao
centralizada).

Publicar o Extrato de Dispensa de Licitacao.

Registrar o processo de dispensa no sistema
LicitaCon .

Gerar contrato ou empenho.



SELECAO DO FORNECEDOR: COM
DISPUTA ELETRONICA

Para as dispensas com disputa eletronica, além das etapas
anteriores de instrucao processual, ainda € necessario:

Elaborar o Aviso de Dispensa Eletrénica.

Preencher parcialmente o Formulario SEI
“Declaracao Conf. Dispensa pelo Valor -
14.133/21".

Solicitar a numeracao sequencial de dispensa
de licitacdo a DLC-SMPG.

Divulgar no DOPA.

Justificar o valor or¢ado.

Publicar a dispensa eletréonica no PCP.

Operacionalizar a dispensa no Portal de
Compras Publicas.

Analisar proposta e documentos de habilitacao.



SELECAO DO FORNECEDOR: COM
DISPUTA ELETRONICA

Solicitar o preenchimento da declaracdo de que
trata paragrafo 4°, inciso VII, do art. 3° do
Decreto Municipal n°® 21.978/2023.

Verificar a existéncia de sancao que impeca a

contratacdo em nome da empresa e de seu
socio majoritario (CEIS, CNJ e TCU).

Adjudicar e homologar.

Verificar a atualizacado do cadastro da dispensa
no sistema Licitacon.

Publicar resultado de dispensa eletronica de
licitacdo no DOPA.

Finalizar preenchimento do Formulario SEI

“Declaracdo Conf. Dispensa pelo Valor -
14.133/21";

Gerar contrato ou empenho.



As informacoOes detalhadas encontram-se no CADERNO
DE ORIENTACOES: Dispensa e Inexigibilidade,
disponibilizado no site da Diretoria de Licitagcdes e
Contratos.

Minutas padrao para elaboracdao dos documentos
da fase preparatéria encontram-se disponiveis no
processo SEI n° 24.0.000004470-5.

Minutas padrao para elaboracdo de contrato
encontram-se disponiveis no processo SEI n°
23.0.000117482-7.



https://sei.procempa.com.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=1400029146778
https://sei.procempa.com.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=1400027592269

