PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SISTEMA DE ARQUIVOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DOCUMENTAL

ATA N° 06/2011

Aos dezoito dias do més de agosto de dois mil e onze, reuniram-se, as nove horas e
dez minutos, na sala de reunides da Coordenacdo da Documentagao, da Secretaria
Municipal de Administracdo, os membros da Comissdo Permanente de Avaliagcéo
Documental. Presentes, Marcio Vedana — SMA — Presidente da Comissdo, Rosani
Gorete Feron — SMC —, Silvia Rita de Moraes Vieira — SMC -, Charlie Eduardo
Schwantes — SMA —, Silvio Luiz da Silva Zago — e, como convidados, Liziane Ungaretti
Minuzzo — DMAE —, Claudio Lopes de Almeida — SMF —, Flavio Cardozo de Abreu —
SMF —, Giovani Kerbem Jardim — PGM —, para discutirem a seguinte ordem do dia:
Aprovagao da Ata numero 05/2011e inicio da avaliagdo dos documentos pertencentes
a Funcao Il — Atividades que dao Sustentabilidade Administrativa, Financeira e
Juridica, Subfuncédo Il - Gestao Tributaria. Marcio Vedana abriu a reunido, realizou a
apresentacao e relato do que € a CPAD aos convidados bem como o que ja foi feito
nas demais Secretarias. Foi esclarecido por Rosani, Silvia, Silvio e Marcio, que
mesmo digitalizados, os documentos considerados historicos devem ser enviados ao
Arquivo Historico, e Silvia ressalta que o suporte original é importante ndo sé para
analise do conteudo, como também da forma como o documento foi feito. Apds,
Marcio realizou a leitura da Ata numero 05/2011, tendo sido aprovada por
unanimidade de seus membros. A seguir, deu-se a avaliagdo da documentagao pela
Funcao Ill — Atividades que dao Sustentabilidade Administrativa, Financeira, Juridica,
Subfuncao Il — Gestao Tributaria, Série 3.2.1 — Administragcao de Tributos, Subsérie
3.2.1.1 — Atualizagédo da Legislagdo Tributaria: Rosani informa que toda a legislagéo
tributaria ja nasce permanente. Fica aprovado, por unanimidade o seguinte prazo e
destinagdo: prazo de guarda Permanente, destinacdo Recolhimento. Claudio pede
esclarecimentos de como sera operacionalizado. Rosani informa que no Decreto que
publicara o PCD e a TTD contera as instrugdes. Claudio questiona também como sera
a indexacado, Rosani diz que sera responsabillidade do érgdo produtor. Flavio
questiona se o fluxo atual da documentagao sera mantido, no que Marcio informa que
o fluxo ainda ndo esta definido. Subsérie 3.2.1.2 — Manutencdo do Cadastro
Imobiliario e Mobiliario: Claudio relata como € hoje, que o cadastro e mantido em
envelopes e neles estdo todas os documentos referentes as alteragdes ocorridas
naquele enderegco. Ja estda em andamento, licitagdo para digitalizagdo dos
documentos referentes as trés ultimas alteragdes. Diz ndo saber o que tem carater
histérico e que a SMOV né&o possui informagdes completas, a SMF sim, inclusive de
imoveis irregulares. Apds a digitalizacdo o documento fisico ndo sera mantido e, a
partir da implantacdo do novo sistema ndo sera formado arquivo de documentos
fisicos e sim documento digital e as informagbdes no Sistema. Flavio salienta que
algumas informagdes podem ser acessadas, outras n&do, em razdo do sigilo fiscal
estabelecido no art. 198 do CTN. Claudio diz que nao foi definido, mas que pode ser
trabalhada a digitalizacdo dos documentos que s&do base para a informagéo. Fica
aprovado, por unanimidade o seguinte prazo e destinagdo: prazo de guarda
Permanente, destinacdo Recolhimento. Subsérie 3.2.1.3 — Execucdo de Ag¢des de



Fiscalizacao: Flavio informa que é necessario aguardar a extingdo do crédito tributario
e que nao ha como determinar quando sera a extingdo e que, também, existe a
questao do sigilo. Giovani informa que os prazos podem se estender por muitos anos
e que o prazo deve ser até a extingdo do crédito. Claudio observa que mesmo com
sigilo, alguns documentos, mediante autorizagdo, podem ser acessados. Rosani
sugere que primeiro se guarde, depois se defina acesso. Flavio diz que a amostra da
documentagdo pode ser guardada pela SMF e que as informagdes sigilosas sao
aquelas individuais do contribuinte. Fica aprovado, por unanimidade o seguinte prazo
e destinagédo: prazo de guarda Até a Extingdo do Crédito Tributario, destinagao
Eliminagdo, com Recolhimento por amostragem e que o acesso sera definido
posteriormente. Ficaram determinados, também, por unanimidade, os seguintes
prazos e destinagdes: Subsérie 3.2.1.4 — Gerenciamento do Simples Nacional: prazo
de guarda 10 (dez) anos, destinagéo Eliminagdo. Subsérie 3.2.1.5 — Acompanhamento
do Repasse de Transferéncias : prazo de guarda 10 (dez) anos, destinagao
Eliminacdo. Subsérie 3.2.1.6 — Avaliacao de Imodveis: Flavio observa que existem duas
avaliagdes, uma para ITBI e locagbes e outra para desapropriagdes. Prazo de guarda
40 (quarenta) anos, destinagao Eliminagdo, com Recolhimento por amostragem e com
a observacao de que existe sigilo para algumas informacdes referentes a ITBI. Série
3.2.2 — Contencioso Administrativo, Subsérie 3.2.2.1 — Consultas Sobre Interpretacao
da Legislagdo Tributaria: prazo de guarda 20 (vinte) anos, destinagédo Eliminagao.
Subsérie 3.2.2.2 — Reclamacdes Sobre Lancamentos de Tributos ou Multas: prazo de
guarda Até a Extingdo do Crédito Tributario, destinagdo Eliminagdo, com
Recolhimento por amostragem. Subsérie 3.2.2.3 — Concessao e Manutengdo de
Beneficios Fiscais: prazo de guarda 20 (vinte) anos, destinagdo Eliminagdo, com
Recolhimento por amostragem e existe a observagdo de que os documentos
referentes a Copa do Mundo de 2014, terdo prazo de guarda Permanente, destinagao
Recolhimento. Subsérie 3.2.2.4 — Concessao de Restituicdo e/ou Compensacao de
Tributos: prazo de guarda 20 (vinte) anos, destinagao Eliminagédo. Subsérie 3.2.2.5 —
Recursos ao TART: prazo de guarda Até a Extingdo do Crédito Tributario, destinacao
Eliminagdo, com Recolhimento por amostragem. Série 3.2.3 — Arrecadagédo de
Tributos, Subsérie 3.2.3.1 — Controle da Arrecadagéo: prazo de guarda de 20 (vinte)
anos, destinagao Eliminacao. Subsérie 3.2.3.2 — Gerenciamento de Estoque de Divida
Ativa: prazo de guarda 10 (dez) anos, destinagdo Eliminagdo. Por unanimidade dos
membros, foram unificados os conteludos das subséries 3.2.3.3 e 3.2.3.4, efetuando-
se a exclusao das subséries 3.2.3.4 — Execugao de agdes de cobranga judicial, 3.2.3.5
— Elaboragao de Pareceres em Processos Diversos e 3.2.3.6 — Emisséo de Certidoes.
Seguiu-se a aprovagdo, por unanimidade, dos seguintes prazos de guarda e
destinagao: Subsérie 3.2.3.3 — Execucado de Ag¢des de Cobranga Administrativa e
Judicial: prazo de guarda Até a Extingdo do Crédito Tributario, destinagdo Eliminagéo,
com Recolhimento por amostragem. Apds, decidiu-se, por unanimidade, pela exclusao
da Série 3.2.4 — Realizacdo de Auditoria na Aplicacdo de Recursos Orcamentarios,
por ndo se tratar de matéria relativa a Subfuncéo Il — Gest&o Tributaria. As onze horas
e, hada mais havendo a tratar, Marcio Vedana deu por encerrada a reuniao e eu,
Eduardo Bandasz da Rocha, redigi a presente Ata que, apds lida e aprovada, vai
assinada por todos.
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