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ATA DE REUNIAO N° 02/2014

Aos vinte e oito dias do més de agosto de dois mil e catorze, reuniram-se, as
nove horas e vinte minutos, na Sala de Reunides da Coordenagao da
Documentacdo, a Rua Sete de Setembro, 1123, 2° andar, os seguintes
membros da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD):
Camila Lacerda Couto (SMA/CD), Décio Schwelm Vidal (SMA/CD), Vera Lucia
Santos dos Santos (SMC/AHPAMV), Ana Inés Arce (SMC/AHPAMV), Sabrina
Machado Chies (SMF), Alex Sander da Silveira (SMF), Joao Batista Martins de
Oliveira (SMF) e Giovani Kerber Jardim (PGM) e, como convidados André
Kaminski (PGM) e Carlos Alberto Luz (SMGL/CMDCA), para tratar da discussao
da Tabela de Temporalidade de Documentos da Fungao II — Execucao dos
servicos publicos municipais, Subfuncao V — Politica municipal de protegdo,
promocao e defesa dos direitos da crianca e do adolescente. Os documentos
dessa subfuncao sao produzidos ou recebidos pelos Conselhos Tutelares,
Conselho Municipal de Direitos da Crianca e do Adolescente (CMDCA), Férum
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente e Comité Municipal de
Enfrentamento a Violéncia e Exploragao Sexual contra Criangas e Adolescentes
(Comité EVESCA). A discussao foi iniciada pela documentacao produzida pelos
Conselhos Tutelares em decorréncia dos atendimentos realizados, os quais sao
classificados na série 2.5.6 — Promocao da efetivacdao dos direitos da crianga e
do adolescente, com as subséries 2.5.6.1 — Averiguagao de fatos improcedentes
e 2.5.6.2 — Averiguacao de fatos procedentes. Esta série havia sido analisada
previamente em reunidoes de 2012, pela CPAD, com a sugestao de prazo de
guarda de 10 anos para a subsérie 2.5.6.1 e de prazo permanente para a
subsérie 2.5.6.2. Num primeiro momento, o Procurador André questionou a
forma de organizagao desses documentos, uma vez que 0os mesmos poderiam
ser organizados em expedientes por crianga/adolescente e ndo da forma como
estdao classificados, conforme prevé a forma de registro do Sistema de
Informagao para a Infancia e Adolescéncia — SIPIA, o qual ndo é devidamente
utilizado. Com relacdo a elaboracao dos registros, verifica-se que os mesmos
ndo sao feitos corretamente ou até mesmo ndo sao feitos através do sistema.
Ana considera curto o prazo de 10 anos sugerido para a subsérie 2.5.6.1, pois
os documentos poderiam ser solicitados pela crianca/adolescente depois de
completar seus 18 anos e caso a situacao tenha ocorrido em um periodo
anterior a 10 anos. Camila sugeriu um prazo de 18 anos para a subsérie
2.5.6.1, a fim de garantir que a crianga envolvida tenha atingido a maioridade.
Todos os presentes concordaram. Série 2.5.1 — Instituicao e funcionamento dos
orgaos e instrumentos da politica de protecao, promocdo e defesa dos direitos
da crianca e do adolescente, com sugestao de prazo de guarda permanente e
destino recolhimento. O Procurador André colocou que essa € uma
documentacao bastante importante pois demonstra historicamente a criacao e
implantacao dos Conselhos, principalmente no caso do CT, pois Porto Alegre foi
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a primeira capital do pais a criar os Conselhos Tutelares. Todos concordaram
com o prazo sugerido. Série 2.5.2 - Elaboracao da politica municipal de
protecao, promocao e defesa dos direitos da crianca e do adolescente, com
sugestao de prazo de guarda permanente e destino recolhimento. Com relagao
a essa série, foi colocado que nao se sabe a situacdo dos documentos sob
guarda do Férum e do Comité EVESCA. No caso do CMDCA, Carlos colocou que
o Conselho nao trabalha na elaboracdo dessa politica como deveria, ficando
suas atividades restritas ao Funcrianca. Apds discussao, todos concordaram
com o prazo sugerido. Série 2.5.3 — Implementacao de programas e servicos de
atendimento, que contém 3 subséries. Subsérie 2.5.3.1 — Registro de entidade,
sugestao de prazo de guarda permanente e destino recolhimento: o registro de
entidades é realizado pelo CMDCA. Outros 6rgaos tem exigido o registro no
CMDCA para que a entidade possa se beneficiar de outros projetos, como o
Conselho de Educagao. Carlos explicou que, de acordo com o Estatuto da
Crianca e do Adolescente (ECA, Lei Federal 8.069/1990, Art. 91, § 29), o
registro tem validade de 4 anos e apds esse periodo o CMDCA deveria fazer
uma avaliacdo de renovacao do mesmo, entretanto esse procedimento ndo é
realizado. Anualmente, as entidades apresentam relatérios de atividade como
forma de comprovar que estdo em atividade. Foi sugerido que esse relatdrio
anual pudesse ser eliminado apds 2 anos da apresentacdo, enquanto que o
registro da entidade seja mantido em carater permanente. Todos concordaram
com o prazo sugerido. Subsérie 2.5.3.2 — Concessao de auxilios e beneficios a
entidades, sugestao de prazo de guarda permanente e destino recolhimento.
Procurador Giovani questionou a necessidade de ser permanente. Joao Batista
guestionou quais sao os documentos dessa série. Camila esclareceu que a
concessao dos auxilios e beneficios sao registradas pelo CMDCA através das
atas de reunidao e das resolucdes, as quais sao publicadas no DOPA. Todos
concordaram com o prazo sugerido. Subsérie 2.5.3.3 — Campanhas de
divulgacao e conscientizacao, sugestao de prazo de guarda permanente e
destino recolhimento. Todos concordaram com o prazo sugerido. Nessa série,
se classificam o projeto de criacao e elaboracao da campanha e um exemplar
do material de divulgacao, para que nao seja guardado todo o material que
sobrar. Sera colocada uma observagdo no campo “Dados Complementares”.
Jodo Batista questionou a atribuicdo de quem aplicara a Tabela de
Temporalidade e sugere discutir melhor essa competéncia nos 6rgaos, para que
cada area tenha um responsavel. Ana tem o mesmo entendimento a respeito
dessa atribuicdo e acha importante aprofundar a discussao. Carlos acha
importante também, considerando o descaso com os arquivos na Prefeitura.
Camila esclareceu que a CPAD tem por competéncia definir os prazos dos
documentos e sua destinacdo, ja que a Tabela de Temporalidade esta
incompleta e precisa ser atualizada. Ela colocou que muitas areas procuram o
Arquivo Histérico e a Coordenacdo da Documentacao, que nao possuem
orientacoes de guarda sem a Tabela. No momento em que a Tabela contemplar
uma classificacdo mais extensa, sera possivel cobrar das areas a preservagao e
a destinacao correta dos documentos. Dando continuidade a discussao, foi
tratada da série 2.5.4 — Processo de escolha do Conselheiro Tutelar, que
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contém 4 subséries: 2.5.4.1 Habilitacdo (requisitos e prova); 2.5.4.2 Comissao
eleitoral; 2.5.4.3 Divulgacao da eleicao e 2.5.4.4 Votacao. A sugestao de prazo
para todas essas subséries € de 6 anos e destinacdo eliminacdo, com
recolhimento por amostragem. Com relagcdo a subsérie 2.5.4.1 foi discutido o
que seria classificado e preservado como “prova”. Decidiu-se dividir essa
subsérie em duas, a primeira para a habilitagdo do candidato, que normalmente
¢é feita por processo administrativo e a segunda subsérie para a aplicacao da
prova, na qual devera ser preservada como amostragem um modelo da prova,
o gabarito, a quantidade de aprovados e reprovados, o percentual de acertos e
outras estatisticas relacionadas, bem como o expediente do concurso. As
subséries ficaram assim definidas: 2.5.4.1 Habilitagdo; 2.5.4.2 Aplicacao da
prova; 2.5.4.3 Comissao eleitoral; 2.5.4.4 Divulgacao da eleicao e 2.5.4.5
Votagao (resultado). Todos concordaram com o prazo de guarda de 6 anos e
destino eliminacao, com recolhimento por amostragem. Foi esclarecido que
quaisquer documentos funcionais relativos ao periodo de exercicio do
Conselheiro Tutelar deverao obedecer aos prazos de guarda estabelecidos na
subfuncao 3.5 — Gestao de Recursos Humanos, pois tratam-se de Cargos
Comissionados, de acordo com a Lei Complementar n® 628/2009. Série 2.5.5
Processo de escolha dos representantes do Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente, sugestao de prazo de guarda permanente e destino
recolhimento. Carlos colocou que nao sabe como foram feitos os registros dos
exercicios anteriores, mas desde que ele entrou no CMDCA ele estd
providenciando a publicagdo de portaria para indicacdao dos representantes.
Giovani questionou se era necessario preservar como permanente essa
indicacdo, ao que todos concordaram que sim, pois trata-se do histdrico de
representantes no CMDCA. Série 2.5.7 Administragao do fundo (FUNCRIANCA),
gue contém 2 subséries: 2.5.7.1 Captacdo de recursos e 2.5.7.2 Fiscalizacao da
aplicacao de recursos, sugestdo de prazo de guarda permanente e destino
recolhimento. Joao Batista esclareceu que, na Contabilidade (SMF), a
documentagdo relacionada a fundos ndo é eliminada. Com relagao a subsérie
2.5.7.1, houve discussao a respeito da preservacao das informagoes
eletrbnicas, pois toda a captacdao de recursos para o Funcrianga ocorre através
de sistema gerenciado pela PROCEMPA. Sera colocado observacdo do “Dados
Complementares”. Sobre a subsérie 2.5.7.2, Carlos informou que toda a
prestacdo de contas da entidade que recebe verba do Funcrianca é registrada
atraves de processo administrativo. Todos concordaram com o prazo sugerido.
As onze horas e dez minutos, nada mais havendo a tratar, foi encerrada a
reuniao.



