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ATA DE REUNIAO N© 01/2019

Aos dezesseis dias do més de outubro de dois mil e dezenove, as catorze horas
e trinta minutos, reuniram-se na Sala de Reunides da Coordenacao de Gestao
Documental, a Rua Sete de Setembro, 1123, 2° andar, para andlise e revisao
de prazos de guarda de documentos, os seguintes membros da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD): Camila Lacerda Couto
(Representante SMPG - Titular da CGD), Marcia da Silva Dupke (arquivista,
titular), Aline Nascimento Maciel Comassetto (arquivista, suplente), Ana Inés
Arce (arquivista, com formacdo em Historia) e Ricardo Ramel Fontela
Damaceno (representante da Secretaria Municipal de Saude) para tratar da
seguinte pauta: 1) Aprovacao de prazos de guarda da documentacao
relativa a atividade-fim da Secretaria Municipal de Saude (SMS), 2)
Terceirizacao da guarda de documentos e 3) Alteracao do Decreto
16.798/2011. Camila iniciou a reuniao com a apresentacao da minuta da
Subfuncao I da Tabela de Temporalidade de Documentos: Gerenciamento da
Politica Municipal de Saude, a qual foi aprovada, nos seguintes termos, com a
anuéncia de todos os presentes: Série 2.1.1 Elaboracao das diretrizes
municipais de saude, avaliada como permanente, com destinacdo
recolhimento; Série 2.1.2 Coordenacao e gerenciamento de programas,
projetos e acoes na area da saude, avaliada como permanente, com
destinacao recolhimento; Série 2.1.3 Atencao a salde da populagao, que
se subdivide em 04 (quatro) subséries: Subsérie 2.1.3.1 Cadastro e
prontuario do paciente, avaliada como intermediario, com prazo de guarda
de 100 anos, com destinacdo eliminacao; Subsérie 2.1.3.2 Regulacdao do
acesso a assisténcia, avaliada como intermediario, com prazo de guarda de
05 anos, com destinacdo eliminacao; Subsérie 2.1.3.3 Distribuicao de
medicamentos e insumos, avaliada como intermediario, com prazo de
guarda de 05 anos, com destinacao eliminacao; Subsérie 2.1.3.4
Acompanhamento da produtividade, avaliada como intermediario, com
prazo de guarda de 05 anos, com destinacdo eliminacao; Série 2.1.4
Vigilancia em salde, que se subdivide em 06 (seis) subséries: Subsérie
2.1.4.1 Autorizacao de funcionamento de estabelecimentos
(Concessao do alvara de saide), avaliada como intermediario, com prazo
de guarda de 10 anos, com destinacao eliminacao, mediante arquivamento de
amostragem de um processo por ano por tipo de atividade; Subsérie 2.1.4.2
Aprovacao de Projetos Arquitetonicos de Estabelecimentos de Saude,
avaliada como permanente, com destinacao recolhimento; Subsérie 2.1.4.3
Fiscalizacao, avaliada como intermediario, com prazo de guarda de 15 anos,
com destinacdo eliminagao; Subsérie 2.1.4.4 Controle de zoonoses,
avaliada como intermediario, com prazo de guarda de 15 anos, com destinacado
eliminacdo; Subsérie 2.1.4.5 Controle de epidemias e endemias, avaliada
como intermediario, com prazo de guarda de 15 anos, com destinacao
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eliminacdo; Subsérie 2.1.4.6 Educacao e formacao permanente em
salde de trabalhador, avaliada como permanente, com destinacao
recolhimento; para as subséries 2.1.4.3, 2.1.4.4 e 2.1.4.5 serdo elaborados
critérios de amostragem pela CGD e Arquivo Histérico. Série 2.1.5 Registros
e estatisticas, avaliada como permanente, com destinacdao recolhimento, com
excecao das fichas de notificagdo, as quais poderao ser descartadas 10 anos
apos o processamento da informacgao (digitacdo) em base de dados apropriada,
ou 3 anos, se realizada a migragao de suporte (microfilmagem ou digitalizacao);
Série 2.1.6 Controle da execucdao da politica municipal de saide, que
se subdivide em 03 (trés) subséries: Subsérie 2.1.6.1 Realizacdao de
auditorias, avaliada como permanente, com destinacdo recolhimento;
Subsérie 2.1.6.2 Atuacao do Conselho Municipal de Saude, avaliada
como permanente, com destinacdo recolhimento; Subsérie 2.1.6.3
Prestacao de contas, avaliada como permanente, com destinacao
recolhimento; e Série 2.1.7 Processo de nomeacao e indicacao dos
membros do Conselho Municipal de Saude, avaliada como permanente,
com destinacdo recolhimento. Em decorréncia do mapeamento da
documentacao do Gerenciamento da Politica Municipal de Saude, foram
identificadas as seguintes séries e subséries que deverdo ser incluidas no Plano
de Classificacao e Tabela de Temporalidade de Documentos: na subfungao 3.3
Gerenciamento da aquisicdo de insumos, material e equipamentos
permanentes, de consumo e servicos, Série 3.3.1 Aquisicdo de bens e
contratacdo de servigos, foram incluidas a Subsérie 3.3.1.5 Compra de
Medicamentos, avaliada como permanente, com destinagao recolhimento; e a
Subsérie 3.3.1.6 Contratacdao de servicos de sallde ambulatoriais e
hospitalares (rede SUS), também avaliada como permanente, com
destinagcao recolhimento; na subfuncao 3.5 Gestao de Recursos Humanos,
foram incluidas 03 séries: Série 3.5.16 Prontuario médico do servidor,
avaliada como intermediario, com prazo de guarda de 50 anos, contados a
partir da extingdo do beneficio de aposentadoria ou do beneficio de pensdo, ser
houver, com destinagao eliminacdo; Série 3.5.17 Controle e supervisao das
condicoes e ambientes de trabalho, que se subdividle em 03 (trés)
subséries: Subsérie 3.5.17.1 Gerenciamento e prevencao de riscos
ambientais, avaliada como permanente, com destinacao recolhimento;
Subsérie 3.5.17.2 Prevencao de acidentes e doencas do trabalho,
avaliada como permanente, com destinacao recolhimento; e Subsérie
3.5.17.3 Registro e acompanhamento de acidentes de trabalho,
avaliada como permanente, com destinacao recolhimento; e a Série 3.5.18
Processo de eleicao das Comissoes de Salude e Seguranca do Trabalho
(CSST), avaliada como permanente, com destinacao recolhimento. Em face da
complexidade da documentacdo da subsérie 2.1.3.1 Cadastro e prontuario do
paciente, para a qual se aplica a Lei Federal 13.787/2018, a qual dispde sobre a
digitalizacao e a utilizagao de sistemas informatizados para a guarda, o
armazenamento e o manuseio de prontuario de paciente, que ainda aguarda
regulamentacao, Camila informou que sera realizado uma parceria entre CGD e
GS/SMS, com o objetivo de levantar possibilidades de digitalizacao do
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prontuario do paciente, cujo volume ocupa um espaco fisico muito grande na
Prefeitura. Devido a duracdo da reunido e a auséncia de representantes da SMF
e PGM, as pautas 2) Terceirizacao da guarda de documentos e 3) Alteracao do
Decreto 16.798/2011 serao discutidas em reunido a ser agendada para
novembro. Nada mais havendo a constar, encerrou-se a presente reuniao.



