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ATA DE REUNIAO N° 01/2017

Aos quinze dias do més de agosto de dois mil e dezessete, as nove horas e
trinta minutos, reuniram-se na Sala de Reunides da Coordenacao da
Documentacdao, a Rua Sete de Setembro, 1123, 2° andar, para andlise de
prazos de guarda de documentos oriundos da Secretaria Municipal da Fazenda
(SMF) os seguintes membros da Comissao Permanente de Avaliagao de
Documentos (CPAD): Camila Lacerda Couto (Representante SMA - Titular da
CD), Aline Nascimento Maciel (representante Arquivologia), Daniela Machado
Robl (representante Histéria), Vera Lucia Santos dos Santos (representante
SMC - Arquivo Historico), Giovani Kerber Jardim (Procurador PGM), Edi Eli
Blauth (Contadora SMF) e os seguintes convidados: Décio Schwelm Vidal
(SMA/CD) e Rodrigo Sartori Fantinel (SMF/RM/DAC) para tratar da seguinte
pauta: 1. Alteracdao da Tabela de Temporalidade: Funcao III -
Atividades que dao sustentabilidade administrativa, financeira e
Jjuridica, Subfuncao II - Gestao Tributaria. Camila informou que a pauta
da reuniao foi uma solicitacao da SMF/Receita Municipal, por meio do processo
SEI 17.0.000044843-5, o qual sugere reducao do prazo de guarda da Subsérie
3.2.3.1 Controle de Arrecadacgao de vinte para dez anos, visto que a Divisao de
Arrecadacdo e Cobranca da Receita Municipal (DAC/RM) concluiu que ndo ha
necessidade desse prazo de guarda, pois nao se identificou a necessidade de
consulta tanto para fins comprobatdrios quanto para consulta em um periodo
maior que dez anos. Rodrigo esclareceu que esses documentos sao controles
de quem ja realizou pagamentos e que sdao encaminhados pelas instituicoes
bancarias, que uma caixa por semana € enviada, aproximadamente, e que
desde 2011 esse controle é realizado eletronicamente. Disse ainda que o acesso
a esses documentos nesse periodo nao existiu, visto que as informagdes estao
acessiveis por Sistema. Rodrigo disse que na ocasidago em que o prazo foi
estabelecido em 20 (vinte) anos, conforme conversa com integrantes da CPAD
da época, foi devido a outros prazos também serem estabelecidos com esse
periodo e ndao se quis realizar distincgdo de uma subsérie pra outra. Apds
esclarecimentos, Camila sugeriu reduzir o prazo para 07 (sete) anos. O
Procurador Giovani afirmou que é possivel e esclareceu que para fins judiciais o
prazo considerado é mesmo de 05 (cinco) anos, seguindo o Codigo Tributario
Nacional, sendo que em algumas situacoes poderia até mesmo diminuir para 03
(trés) anos. Camila lembrou que existe recomendacdao de preservagao
permanente de sistemas de informagdes sob guarda da Procempa. Estando
todos de acordo, define-se entao, alteracao de prazo de guarda de 20 (vinte)
para 07 (sete) anos da Subsérie 3.2.3.1 Controle de Arrecadacdo. Camila
esclareceu que havia pensado em uma subsérie denominada 3.2.3.2
Consolidacdo dos dados de arrecadacdo, que teria prazo permanente, que
seriam dados gerados no acompanhamento da arrecadacdo, para fins
estatisticos e gerenciais, mas que essa subsérie seria redundante, visto que
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essa documentacao ja esta contemplada em prazos da Controladoria. 2.
Alteracdo do texto do prazo das subséries 3.2.1.3 Execucdo de acgdes de
fiscalizacdo; 3.2.2.2 Reclamagbes sobre lancamentos de tributos ou multas;
3.2.2.5 Recursos ao TART e 3.2.3.3 Execucdo de acbes de cobranca
administrativa e judicial. Camila apresentou proposta de alterar o texto “até a
extincdo do crédito tributario” para “05 anos apds a extincdo do crédito
tributario” para que os documentos ndao sejam eliminados imediatamente apos
a extincdo do crédito, o qual pode ocorrer de diversas formas. Todos os
presentes concordaram com a alteracdo. 3.. Eliminacdao de documentos da
Divisao de Iluminacao Publica/SMOV: Camila informou que foi identificada
irregularidade na eliminacao de documentos realizada pela Secdao de
Conservacao da Divisdao de Iluminacdo Publica (DIP) da Secretaria Municipal de
Obras e Viagao (SMOV), conforme processo administrativo 002.071810.15.3, no
qual consta que “300 (trezentos) trezentos quilogramas de papel foram
registrados como ‘documentacdao antiga’ do setor e entregues a Secretaria
Municipal da Fazenda para alienacao através de leildo”. Camila informou ainda
que foram solicitados esclarecimentos por meio do processo SEI
17.0.000051659-7, encaminhado através do Gabinete do Secretario Municipal
de Planejamento e Gestao (SMPG), visto que qualquer eliminacao de
documentos publicos deve seguir o Decreto Municipal 17.480/2011, bem como
o Decreto Municipal 19.334/2016, que tratam da forma como a eliminacao deve
ser realizada, ou seja, por meio de conhecimento publico através de Edital e
aplicando-se a Tabela de Temporalidade de Documentos vigente. Nada mais
havendo a tratar, finalizou-se a reuniao.



