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ANEXO IV — CONTEUDO PROGRAMATICO
LINGUA PORTUGUESA

PROGRAMA: 1. Leitura, interpretacdo e relacdo entre as ideias de textos de géneros textuais diversos, fato
e opinido, intencionalidade discursiva, analise de implicitos e subentendidos e de efeitos de sentido de acordo
com José Luiz Fiorin e Francisco Platdo Savioli, ideias principais e secundarias e recursos de argumentacao
de acordo com Eni Orlandi, Elisa Guimarédes, Eneida Guimarées e Ingedore Villaga Koch. 2. Linguagem e
comunicacao: situacdo comunicativa, variacdes linguisticas. 3. GEéneros e tipos textuais e intertextualidade:
caracteristicas e estrutura de acordo com Luiz Antdnio Marcuschi. 4. Coesao e coeréncia textuais de acordo
com Ingedore Villaga Koch. 5. Léxico: significa¢éo e substituicdo de palavras no texto, sinbnimos, antdnimos,
parbnimos e homdnimos. 6. Ortografia: emprego de letras, do hifen e acentuacdo gréfica conforme sistema
oficial vigente (inclusive Acordo Ortogréafico vigente, conforme Decreto 6.583/2012) tendo como base o
Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa e o dicionario online Aulete. 7. Figuras de linguagem e suas
relacdes de sentido na construcdo do texto nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal
Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra. 8. Fonologia: relag6es entre fonemas e grafias; relacdes entre vogais
e consoantes nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley
Cintra. 9. Morfologia (classes de palavras e suas flexdes, significados e empregos; estrutura e formacéo de
palavras; vozes verbais e sua conversao) nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla
e Celso Cunha e Lindley Cintra. 10. Sintaxe (funcdes sintaticas e suas rela¢des no periodo simples e no
periodo composto) e tipos de sintaxe: sintaxe de colocagéo nas perspectivas de Evanildo Bechara e Domingos
Paschoal Cegalla; sintaxe de regéncia hominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de crase) nas
perspectivas de Celso Pedro Luft, Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley
Cintra; e sintaxe de concordancia verbal e nominal nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos
Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra. 11. Coordenagéo e subordinacdo: emprego de conjuncdes,
locucgBes conjuntivas e pronomes relativos. 12. Pontuacéo (regras e implica¢des de sentido) nas perspectivas
de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra.

DIREITO E LEGISLACAO

PROGRAMA: 1. CONSTITUICAO FEDERAL - segundo Uadi Lammégo Bulos e André Ramos Tavares: 1.1.
Capitulo 1l do Titulo Il — Dos Direitos Sociais: arts; 6° e 7°; 1.2. Capitulo VIl do Titulo Ill — Da Administracao
Publica: arts; 37 a 41. Capitulo | do Titulo VI — Do Sistema Tributério Nacional: art; 145 a 162. Capitulo Il do
Titulo VI — Das Financas Publicas: arts. 163 a 169. 2. DIREITO ADMINISTRATIVO - segundo Marcal Justen
Filho e Maria Sylvia di Pietro: 2.1. Principios da Administragdo Publica. 2.2. Organizagdo Administrativa:
Administracdo Publica Direta e Indireta. 2.3. Ato Administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacao,
espécies, discricionariedade e vinculagéo, invalidacéo, anulagdo, revogacao, prescri¢édo. 2.4. Lei 14.133/2021
(e suas alteracdes até a data de publicacao do Edital). 2.5. Lei 10.520/2002 (e suas altera¢des até a data de
publicacdo do Edital). 2.6. Lei 13.019/2014 (e suas alteracbes até a data de publicagdo do Edital): Da
Celebracédo do Termo de Colaboracdo ou de Fomento. Da Formalizacdo e da Execucdo. Da Prestacdo de
Contas. Da Responsabilidades e das Sancgdes. 2.7. Lei 11.079/2004 (e suas alteracdes até a data de
publicacéo do Edital): Dos Contratos de Parceria Publico-Privada. Das Garantias. Da Sociedade de Propdésito
Especifico. Da Licitacdo. 2.8. Lei 11.578/2007 (e suas alteracfes até a data de publicacdo do Edital). 2.9. Lei
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n° 11.107/2005 - Consorcios Publicos (e suas alteracbes até a data de publicacdo do Edital). 3. LEI
ORGANICA DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE: 3.1. Capitulo | do Titulo | — Dos Principios Gerais da
Organizacdo Municipal: arts; 1° a 10; 3.2. Capitulo Il do titulo | — Da Administracdo Puablica: arts; 17 a 29; 3.3.
Capitulo IV do Titulo | — Dos Servidores Municipais: arts; 30 a 33, 38 a 42. 4. ESTATUTO DOS
FUNCIONARIOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE: 4.1. Disposicbes Preliminares: arts. 1°
ao 6° e 8° a 10; 4.2. Do Provimento: art. 11; 4.3. Da nomeacdo: arts. 20 e 21; 4.4. Da Posse: arts. 22 a 26;
4.5. Da Lotacao: art. 27; 4.6. Do Exercicio: arts. 28 a 30 e 32 e 33; 4.7. Do Regime de Trabalho: arts. 35 a 41;
4.8. Da Readaptacgédo: arts. 57 a 60; 4.9. Aproveitamento: art. 66; 4.10. Da Funcéo Gratificada: art. 68; 4.11.
Da Substituicdo: art. 69; 4.12. Da Vacéancia: arts. 70 a 73; 4.13. Do Tempo de Servigo: art. 76; 4.14. Das
Férias: arts. 81 a 88; 4.15. Das Vantagens ao Funcionéario Estudante: arts. 90 a 92; 4.16. Das Licengas: arts.
141 a 164; arts. 141 e 142; 150 e 151; art. 152, exceto § 1°, art. 153, art. 155 a 164; 4.17. Da Disponibilidade:
art. 167; 4.18. Do Direito de Peticdo: arts. 184 a 190; 4.19. Dos Deveres: art. 196; 4.20. Das Proibi¢bes: art.
197 4.21. Da Responsabilidade: arts. 198 a 202; 22; 4.22. Das Penas e sua Aplicacdo: arts. 203 a 215; 4.23.
Da Apuracao de Irregularidades: arts. 220 e 221; 4.24. Da Sindicancia: arts. 222 a 224.

INFORMATICA

PROGRAMA: 1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 10: (1) Area de Trabalho (Exibir,
Classificar, Atualizar, Resolu¢do da tela, Gadgets) e Menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador, Painel
de Controle, Dispositivos e Impressoras, programa Padrdo, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os programas,
Pesquisar programa e Arquivos e Ponto de Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver
as propriedades, identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa
de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) Propriedades da Barra de Tarefas, do Menu
Iniciar e do Gerenciador de Tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar
programa e configurar, utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de
marcacao, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (3) Janelas (navegacao no Windows e o trabalho com
arquivos, pastas e bibliotecas), Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar, usar e
configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras de ferramentas e icones; usar as
funcionalidades das janelas, programa e aplicativos utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas,
caixa de pesquisa, caixas de marcacao, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (4) Bibliotecas, Arquivos,
Pastas, icones e Atalhos: realizar acdes e operacdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos:
localizar, copiar, mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, abrir, abrir
com, editar, enviar para, propriedades e etc.; e (5) Nomes validos: identificar e utilizar nomes validos para
bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos. 2. Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2016: (1)
Ambiente e Componentes do Programa: saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar
0 ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e
botdes, incluindo nimero de paginas e palavras, erros de revisao, idioma, modos de exibi¢do do documento
e zoom; (2) Documentos: abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar
documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opc¢des,
teclado e/ou mouse; (3) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os botdes e icones das barras de
ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da P4agina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo e
Exibi¢do, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatagdo de textos e documentos;
e (4) Ajuda: saber usar a Ajuda. 3. Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2016: (1) Ambiente e
Componentes do Programa: saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente,
componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botdes; (2)
Elementos: definir e identificar célula, planilha e pasta; saber selecionar e reconhecer a sele¢édo de células,
planilhas e pastas; (3) Planilhas e Pastas: abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir,
renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizar formulas e func¢@es, utilizar as barra de
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ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opcoes, teclado e/ou mouse; (4) Barra de
Ferramentas: identificar e utilizar os icones e botbes das barras de ferramentas das guias e grupos Inicio,
Inserir, Layout da Pagina, Férmulas, Dados, Revisdo e Exibicdo, para formatar, alterar, selecionar células,
configurar, reconhecer a formatacao de textos e documentos e reconhecer a selecao de células; (5) Férmulas:
saber o significado e resultado de férmulas; e (6) Ajuda: saber usar a Ajuda. 4. Google Chrome verséo
atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente, caracteristicas e componentes
da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google Chrome.
5. Mozilla Firefox versdo atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente,
caracteristicas e componentes da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar todas as
funcionalidades do Mozilla Firefox. 6. Internet Explorer 11: (1) identificar o ambiente, caracteristicas e
componentes da janela principal do Internet Explorer; (2) identificar e usar as funcionalidades da barra de
ferramentas e de status; (3) identificar e usar as funcionalidades dos menus; (4) identificar e usar as
funcionalidades das barras de Menus, Favoritos, Botdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade, Barra de
Comandos, Barra de Status; e (5) utilizar teclas de atalho para qualquer operagdo. 7. Outlook Express: Contas
de e-mail, enderecos de e-mail, escrever, enviar, responder e encaminhar mensagens, destinatario oculto,
arquivos anexos, organizar e selecionar mensagens recebidas. Importar e exportar mensagens.
Funcionalidade dos menus, ferramentas e teclas de atalho. 8. Microsoft Outlook 2016: Contas de e-mail,
enderecos de e-mail, escrever, enviar, responder e encaminhar mensagens, destinatario oculto, arquivos
anexos, organizar e selecionar mensagens recebidas. Importar e exportar mensagens. Funcionalidade dos
menus, ferramentas e teclas de atalho. 9. Gmail: Funcionamento do servi¢o de e-mail Gmail, incluindo: menus,
caixas de e-mails, enviados, rascunhos, configuracdes, estrela, escrever, responder, encaminhar, inserir
anexos, filtros, entre outros. 10. Power Bl e Power Query: Introducdo ao Power Query, Interface do Usuario,
Conexéo com Fontes de Dados, Transformacdo de Dados, Expressdes M, Consulta Avancada, Combinagéo
e Juncdo de Consultas, Criacdo de Consultas Parametrizadas, Carga de Dados Transformados,
Gerenciamento de Consultas, Agendamento de Atualizagbes, Cendrios Praticos e Projetos, Integragdo com
o Power BI, Solugéo de Problemas e Otimizacao.

CONTABILIDADE PUBLICA

PROGRAMAS: 1. Orcamento Publico: Conceito tipos e principios or¢camentarios. 2. Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orcamentarias, Lei de Orcamento Anual. 3. Elaboracéo, aprovacdo, execucdo e avaliagdo do
orgamento. 4. Classificagcdo Institucional e Funcional-Programatica da Despesa. 5. Contabilidade Publica:
Conceito, campo de atuacao e regimes contabeis. 5.1 Patrimdnio das entidades publicas: conceito, aspectos
qualitativo e quantitativo. 5.2 Patrimdnio financeiro e permanente: composigdo; caracteristicas; diferenciacao.
5.3 Avaliagdo dos componentes patrimoniais. 5.4 Regimes contabeis 6. Receita publica: conceitos sob o
enfoque patrimonial e orcamentario; estrutura da codificagcdo orcamentéria da receita; aspectos contabeis. 7.
Despesa publica: conceitos sob o enfoque patrimonial e orgamentario; estrutura da codificagdo orgamentaria
da despesa; reconhecimento da despesa segundo os regimes contabeis; aspectos contabeis. 8. Restos a
Pagar (processados e ndo-processados). 9. Bens publicos, divida ativa e divida publica: aspectos contabeis.
10. Inventéario nas entidades publicas: objeto; finalidade; procedimentos operacionais; aspectos contabeis. 11.
Regime de Adiantamento. 12. Créditos Adicionais. 13. Escrituracdo das operacdes tipicas das entidades
publicas conforme MCASP 10?2 Edi¢do. 14. Balanco Or¢camentario, Balango Financeiro, Balango Patrimonial,
Demonstracao das Variacdes Patrimoniais, Demonstracdo do Fluxo de Caixa e Demonstracdo nas Mutacdes
do Patrimbnio Liquido. 14.1 Andlise de balangos publicos. 15. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n° 101/2000). 16. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP
17 Norma Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBC TSP) — Estrutura Conceitual. 18. Lei
Federal n° 4320/64. 19. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP — 10% Edi¢do. 20.
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Manual de Demonstrativos Fiscais — MDF - 142 Edicdo. 21. Sistema de Informacao de Custos do Setor Publico
—NBC T 16.11 e NBC TSP 34.

CONTABILIDADE GERAL

1. Principios e Normas Brasileiras de Contabilidade emanadas pelo Conselho Federal de Contabilidade. 4.1.1
NBC TG Estrutura Conceitual. 2. Patrimbnio: Componentes patrimoniais do ativo, do passivo e do patriménio
liquido. 3. Plano de Contas: Conceito, Funcao, Estruturacdo. 4. Escrituracdo: langamento contabil, contas
patrimoniais, resultado. 5. ltens Patrimoniais: conteddo, conceitos, estrutura, formas de avaliagdo e
classificagdo dos itens patrimoniais do ativo, passivo e do patrimdnio liquido. 6. Demonstracdes contabeis
conforme as Leis Federais n® 6.404/76 n°® 11.638/07, n° 11.941/2009: Balanco Patrimonial, Demonstracdo do
Resultado do Exercicio, Demonstracdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados, Demonstracdo das Mutagdes do
Patrimdnio Liquido, Demonstra¢do do Fluxo de Caixa, Demonstra¢do do Valor Adicionado. 7. Andlise e
Interpretacdo das Demonstra¢des Contébeis: 7.1. Andlise vertical e horizontal; 7.2. Indicadores de situagéo
financeira; 7.3. indices de liquidez; 7.4. Financiamento dos ativos e imobilizac&o de capitais; 7.5. Indicadores
de avaliacdo do passivo (endividamento); 7.6. Indicadores de desempenho e lucratividade; 7.7. Indicadores
de retorno; 7.8. Analise do capital de giro; 7.9. Indicadores de rentabilidade; 7.10. Taxa de retorno sobre
investimentos. 8. Ajustes, classificacdes e avaliagdes dos itens patrimoniais exigidos pelas leis n° 11.638/2011
e lei n° 11.941/2009 (e suas alteracdes até a data de publicacdo do Edital. 9. Consolidacdo das
Demonstracdes Contébeis. 10. Lei n° 6.404/76. 11. Lei n° 11.638/2007. 12. Lei n° 11.941/2009.

AUDITORIA

1. Auditoria de regularidade e auditoria operacional. 2. Instrumentos de fiscalizacdo: auditoria, levantamento,
monitoramento, acompanhamento e inspecéo. 3. Planejamento de auditoria. 3.1. Plano de auditoria baseado
no risco. 3.2. Atividades preliminares. 3.3. Determinacdo de escopo. 3.4. Materialidade, risco e relevancia.
3.5. Exame e avaliacdo do controle interno. 3.6. Risco inerente, de controle e de deteccdo. 3.7. Risco de
auditoria. 3.8. Matriz de Planejamento. 3.9. Programa de auditoria. 3.10. Papéis de trabalho. 3.11. Testes de
auditoria. 3.12. Amostragem. 4. Execucdo da auditoria. 4.1. Técnicas e procedimentos: exame documental,
inspecéo fisica, conferéncia de calculos, observagdo, entrevista, circularizacdo, conciliacdes, analise de
contas contabeis, revisdo analitica. 5. Evidéncias. 5.1. Caracterizacdo de achados de auditoria. 5.2. Matriz de
achados e matriz de responsabilizacdo. 6. Comunicacdo dos resultados: relatérios de auditoria. 7.
Monitoramento. 8. Documentagdo da auditoria. 9. Normas do Conselho Federal de Contabilidade - CFC
vigentes na dada do edital.

CONTROLE INTERNO

PROGRAMA: PARTEL: Nocdes de Administragcdo Publica. Administragdo Direta e Indireta: Caracteristicas,
principios constitucionais. Licitagdes Publicas: Conceito, modalidades, limites, caracteristicas, dispensas,
inexigibilidades, contratos, san¢des, tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno
porte. Parceria Publico-Privada. 2. Contabilidade Geral. Principios da Contabilidade; Estrutura Conceitual da
Contabilidade; Patrimonio, conceito, composicdo patrimonial, Ativo e Passivo e situacdes patrimoniais. Atos
e fatos contabeis. Origem e aplicacdo dos recursos. Patriménio Liquido. Contas: Conceito, classificacéo e
funcionamento. Contas patrimoniais e de resultados. Plano de Contas. Débito, crédito e saldo. Contas de
receitas e despesas. Receitas e despesas antecipadas. Contas e Plano de Contas; Fatos e Langamentos
Contabeis; Procedimento de Escrituracdo Contabil segundo cada Regime Contabil e Método das Partidas
Dobradas. Elaboracdo, Apuracdo e Andlise das Demonstracbes Contabeis (Financeiras): Conceitos,
Espécies, Formas de Elaboracao, Conteudos, Elementos Constitutivos; Notas Explicativas; Relatorio da
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Administra¢@o. Balango Patrimonial, Demonstrativo Resultado do Exercicio, Demonstrativo dos Fluxos de
Caixa. 3. Contabilidade de Custos: Conceito de custos. Terminologia contabil basica. Principios Contabeis
aplicados a custos. Classificacfes e nomenclatura de custos. Materiais Diretos. Mao de obra Direta. Custos
Indiretos de Producdo. Métodos de custeio. Andlise custo/volume/lucro. 4. Andlise das Demonstracdes
Financeiras. Analise dos indicadores econdmico-financeiros basicos (liquidez, lucratividade, margem e
rentabilidade, atividade, estrutura e endividamento). Estrutura e aspectos contabeis do Fluxo de Caixa.
Demonstracao do Fluxo de Caixa — método indireto e método direto: analise, entendimento e integracdo com
as demonstracoes basicas. 5. Contabilidade Publica, Orgcamento Publico e Responsabilidade Fiscal:
Conceitos Gerais, campos de atuacdo, regimes contdbeis, Principios e Fundamentos Legais, Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP. 6. Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico — PCASP, Sistemas Contabeis: orgcamentéario, patrimonial, financeiro e de compensacdo e
Subsistemas de InformagBes Contabeis. 7. Sistemas de Contas: conceito, nomenclatura e fun¢do das contas.
8. Receita Publica e Despesa Publica: conceito; classificacdo; enfoque or¢amentério, patrimonial, fiscal e
extra orcamentario; estagios e fases; momento de reconhecimento e critérios de registro. Suprimento de
fundos. Restos a Pagar. Limites. Transferéncias Voluntarias e Destina¢éo de Recursos Puablicos para o Setor
Privado, Divida Ativa, Divida Publica e Endividamento, Transparéncia, Controle e Fiscaliza¢gdo, Composi¢éo
do PatrimOnio Publico, Gestdo Patrimonial, Mensuragdo de Ativos e Passivos, Variagbes Patrimoniais,
Contabilizacdo das transacdes no setor publico. 9. Escrituracdo contdbil: Classificacdo e metodologia das
contas nos sistemas. Método das partidas dobradas. Lancamentos Tipicos do Setor Publico. Lancamentos,
conceito e elementos essenciais; férmulas de langcamentos; erros de escrituracdo e suas retificacdes. Registro
Contabil. Operac¢des de encerramento do exercicio. 10. Demonstra¢cdes Contabeis Aplicadas ao Setor
Puablico: Balango Patrimonial, Balanco Orcamentario, Balanco Financeiro, Demonstracdo das Variacdes
Patrimoniais, Demonstracéo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do Resultado Econémico, Demonstragao
das Mutag8es do Patrimdnio Liquido, Depreciacé@o, Notas Explicativas, Consolidacao.Resultado e economia
or¢camentaria. 11. Patrimdnio publico: conceito, bens publicos, direitos e obrigacdes das entidades publicas,
consolidagao do patrimdnio publico, variagdes patrimoniais as ativas e as passivas. 12. Or¢camento Publico:
conceito geral, ciclo orcamentério, exercicio financeiro, principios, suas divisées e mecanismos retificadores,
Processo Orgamentario, Planejamento, Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentéarias (LDO), Lei
Orcamentéria Anual (LOA), Classificagdo Orgamentéria, Sistema e Principios Or¢camentérios. Proposta
Orcamentéria, Planejamento, Programacéo e Execucdo do Orgcamento, Controle Interno e Externo, Exercicio
Financeiro, Créditos Adicionais, Cumprimento das Metas, Receitas e Despesas, Vincula¢gbes Constitucionais.
Fundos Especiais. Limites. 13. Licitagcdo: conceito, tipos e modalidades. 14. Créditos adicionais: conceito,
classificacdo, condicbes gerais de sua ocorréncia indicacdo e especificacdo de recursos. PARTE 2:
Contabilidade Gerencial: 1. Sistema de Informacdo Gerencial: Financas e contabilidade gerencial. Sistema
de gerenciamento de custos e desempenho. Implementacéo de um sistema de informacbes gerenciais. 2.
Controller: Funcdes e atribuicdes. 3. Balanced Scorecard: Sistema de avaliacdo de desempenho. 4. Gestéo
e Analise de Orcamentos: Ponto de equilibrio, margem de seguranga, analise financeira de orgamentos. 5.
Auditoria: Normas Brasileiras de Auditoria Interna: Conceituagdo e objetivos da auditoria interna. Papéis de
trabalho. Fraude e erro. Planejamento da auditoria interna. Riscos de auditoria interna. Procedimentos de
auditoria interna. Relatérios de auditoria interna. Etica profissional dos auditores interno e externo. Atributos
dos auditores em relagdo a organizacdo, sua atuacdo e capacitacdo. 6. Controles internos e governanca
corporativa. Gestao e planejamento da auditoria. Amostragem estatistica. Comunica¢Bes de auditoria.
Auditoria continua. 7. Auditoria Governamental: Estrutura e Controle na Administracdo Publica. Finalidades,
Objetivos, Abrangéncia, Formas e Tipos de Auditoria Governamental, Normas Fundamentais de Auditoria,
Plano/Programa, Técnicas, Achados e Evidéncias de Auditoria, Papéis de Trabalho, Parecer e Relatorio de
Auditoria. 8. Controle Interno: Conceito, sistema e categorias de controle interno. Sistema de custeio por
absorcgédo. Sistema de custeio variavel, margem de contribuicdo e andlise custo/volume/lucro. Custo padrao.
Custeio baseado em atividades. Formacao de precos. Nova Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: 1.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PATRIMONIO
EQUIPE DE CONCURSOS - USI/DSP/SMAP

Conceitos e Procedimentos contabeis or¢camentarios: Principios orgamentérios. Receita Orgamentaria.
Despesa Orcamentaria. Fonte e destinacdo de recursos. 2. Conceitos e Procedimentos contabeis
patrimoniais: Composicao do patrimdnio publico. Variacdes patrimoniais qualitativas, quantitativas e resultado
patrimonial. Mensuracao de ativos e passivos. Ativos imobilizado e intangiveis. Reavaliacéo, reducéo ao valor
recuperavel, depreciacdo, amortizacdo e exaustdo. Transacdes sem contraprestacao. Provisfes, passivos
contingentes e ativos contingentes. Repercussédo patrimonial das despesas de exercicios anteriores. 3.
Procedimentos Contabeis Especificos: Parcerias publico-privadas. Operacdes de crédito, divida ativa,
precatérios em regime especial. Consércios publicos. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico. 4.
Demonstragdes Contédbeis Aplicadas ao Setor Publico: Balangos Orgamentério, Financeiro e Balango
Patrimonial. Demonstragfes das Variagdes Patrimoniais, dos Fluxos de Caixa e das Muta¢bes do Patriménio
Liquido. Notas explicativas e Consolidacdo das Demonstragfes Contabeis. Administracdo e Finangas
publicas: 1. Administracdo Publica: Principios Administrativos: Principios explicitos e implicitos. Poderes e
deveres administrativos. 2. Estruturas e Organizagdo: Conceitos, caracteristicas e classificacédo e dos 6rgaos
e entidades que compdem a Administracdo Direta e a Administracéo Indireta. 3. Atos administrativos:
Atributos, classificagcéo, perfcao, validade, eficacia e espécies de atos administrativos. 4. Licitagdo Publica:
conceitos, principios, modalidades, caracteristicas e tipos, de licitagdo e seu processamento. Inexigibilidade
e dispensa de licitagdo. 5. Contratos Administrativos: Conceitos, caracteristicas, contetdo, formalidades,
normas relativas a execucdo, prazos e extingdo contratual. Consoércio publico e Convénio. 6. Agentes
Publicos: Conceitos, classificagbes e caracteristicas dos agentes publicos. Cargo, emprego e funcgéo.
Processo Administrativo. Improbidade administrativa. Controle da Administracdo publica. 7. Financas
Pablicas: Orcamento Publico: Planejamento, execucdo e controle do orcamento. 8. Instrumentos de
planejamento: Plano plurianual de investimentos; Lei de diretrizes orgamentérias e orgamento anual. Créditos
Adicionais. Fiscalizacdo contabil, financeiras e orcamentdria prevista na Constituicdo Federal. 9.
Responsabilidade na Gestéo Fiscal: Conceitos e normas estabelecidas pela lei de responsabilidade fiscal (Lei
Complementar 101, de 4 de maio de 2000). Planejamento. Receita e Despesa Publicas. Transferéncias
voluntarias. Destinacdo de recursos publicos para o setor privado. Divida e endividamento. Gestédo
patrimonial. Transparéncia, controle e fiscalizagdo. Controle exercido pelo Tribunal de Contas da Uniédo (TCU)
e suas atribui¢cBes; Tipos de processos do TCU.
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