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INFORME TECNICO DE DESENVOLVIMENTO DO PROJETO

PROJETO 2022/006 - Projeto de acesso e conservacao arquivistica de acervo originado do
Hospital de Pronto Socorro do Municipio de Porto Alegre/RS-Brasil no periodo de 1939 a
1978.

1 CONTEXTUALIZACAO DO PROJETO

O Projeto de acesso e conservagdo arquivistica de acervo originado do Hospital de Pronto Socorro
do Municipio de Porto Alegre/RS-Brasil foi proposto pela Coordenagdo de Gestdo Documental da
Secretaria de Administracdo e Patrimonio da Prefeitura de Porto Alegre (CGD/SMAP/PMPA) e teve
objetivo principal de preservacdo, considerando inimeros riscos ambientais, fisicos € quimicos que
estavam deteriorando a documentagao.

A Equipe de Preservagado e Sele¢ao de Documentos (EPSD) e a Coordenagdo de Gestdo Documental
(CGD) sao responsaveis pela execugdo técnica do projeto, considerando suas atribuigdes legais e
competéncias técnicas.

2 O ACERVO

O acervo, objeto deste projeto, ¢ composto de prontudrios médicos formados por fichas cadastrais,
boletins de atendimento, exames de imagens e seus laudos, bem como anotagdes e prescrigcdes
médicas durante o periodo de internacao de pacientes a partir do ano de 1939. Inicialmente, a data
limite da documentacao registrada foi 1978, mas ao organizar os documentos se registrou que a data
limite ¢ 1981.

A documentagdo esta acondicionada em envelopes de tamanho A3 e caixas tamanho “sapato”, ambos
formatos estdo fora dos padrdes dos acondicionadores utilizados pela Coordenagao. Os efeitos dos
agentes deterioradores, ao longo dos anos, fizeram com que a documentacao ficasse em estado critico
de conservagdo, portanto, como primeira medida, e objetivo principal do projeto ¢ desacelerar
processos de degradacdo decorrente do mau acondicionamento e exposicao a inumeros fatores de
deterioragdo: fisico (estantes de madeira, manuseio); quimico (poeira) e biologico (insetos, cupins)
para acessibilizar manuseio e assegurar acesso ao cidadao.

3 ATIVIDADES REALIZADAS
3.1 Organizacao e liberacio de estanterias:

A Equipe trabalhou nos meses de julho e agosto de 2023 realizando mutirdo a fim de organizar o
espaco para execucdo do projeto, prevendo necessidade de remanejamento e acondicionamento de
material j& higienizado. Além disso, priorizou a liberacdo de estantes de ago para troca das estantes
de madeira.
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3.1.1 Resultados:

Foram liberadas vinte e duas (22) estantes de ago, conforme planejado inicialmente, até agosto de
2023. Também recebemos doagdes de estantes, de outros setores da Secretaria, que foram destinadas
para a execucdo do projeto.

3.2 Capacitacido sobre Conservacio Preventiva, Higienizacio e Pequenos Reparos de
Documentos

Considerando a especificidade técnica e necessidade de nivelar conhecimentos técnicos da equipe
executora do projeto, uma das primeiras medidas adotadas foi encaminhar a contratacdo de
treinamento técnico com profissional especializado em conservacao preventiva de documentos.

A Capacitagdo foi realizada nos dias 29/11/2023, 30/11/2023 ¢ 01/12/2024 com carga horaria de 12
horas. Seu conteudo programatico abrange: conservagdo preventiva de acervos documentais;
introducdo a ferramenta de gerenciamento de riscos; pratica em higienizagdo de acervos,
acondicionamento de documentos e pequenos reparos. Foi ministrado pela professora Maria Lucia
Ricardo Souto, Mestre em Patrimdnio Cultural e Especialista em Preservacdo, Conservagdo e
Restauracdo de Documentos. Os participantes do curso foram: 1. Aline Nascimento Maciel
Comassetto (arquivista); 2. Décio Schwelm Vidal (arquivista); 3. Denise Regina dos Santos Barcellos
(chefe de equipe); 4. Silvana Beatriz dos Santos Pinheiro (assistente administrativo); 5. Nedson
Fioravante Flores Destefani (continuo); 6. Natasha Charao Carvalho (estagiaria de arquivologia); 7.
Oscar Luz (estagidrio de arquivologia) e 8. Sandra Rebeca Domingos Soares Rodrigues (estagiaria
de biblioteconomia).

3.2.1 Resultados:

Na capacitagao, foi definida a metodologia de trabalho para iniciar a higieniza¢do do acervo:

a. Nessa primeira fase do projeto, sera realizada higieniza¢do macro, sem retirada de
agentes de deterioracdo direto no documento, tipo adesivo ou metal;

b. Priorizou-se troca de involucros e transferéncia dos documentos, apds higienizados,
para caixa de polionda.

c. Optou-se em iniciar com a troca de acondicionadores dos envelopes de prontudrios,
visto que ainda ndo recebemos as caixas horizontais;

d. Na troca de invélucros, identificou-se que os documentos sdo, em sua maioria, de
tamanho A4, mas acondicionados em envelopes A3. Definimos que a documentagao
sera transferida para caixa padrao A4 para otimizagao do espago;

e. Verificamos que as estantes de ago existentes foram adaptadas com quatro prateleiras
devido ao grande formato de envelope, portanto, alterando-se o involucro para padrao
A4 também serd possivel reconfigurar as estantes para otimizagao e ganho de espaco;

3.3 Higienizacao e ordenacao de documentos:

Durante a atividade de higienizagdo, se verificou que os dados que constam nos envelopes de
prontudrios sdo: nome de paciente, nimero de registro e outro nimero, o qual ndo se identificou a
origem, pois ndo consta no documento em nenhum local. Suspeita-se de possivel método de
organizagao ja defasado e sem historico que seja possivel resgata-lo. Realizou-se contato com o setor
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de origem da documentacdo que informou ndo existir mais sistemas de buscas vinculados ao acervo
em questdo. Sendo assim, houve necessidade de ordenacdo direta, ou seja, sem dependéncia de
sistema de busca vinculado. Optamos pela ordem alfabética a partir do nome inicial, visto que nao
havia nenhuma outra sequéncia l6gica nos magos localizados. Futuramente, sera avaliada ordenagao
também por ano associada a ordem alfabética, pois pode facilitar descarte de documentos passiveis
de eliminagdo, conforme Tabela de Temporalidade vigente.

A documentagdo estd sendo higienizada e transferida, quando possivel para envelopes de tamanho
A4.

Esta sendo realizada retirada de copias e rascunhos que estao em papéis acidos que estdo manchando
e danificando os documentos.

3.3.1 Resultados

Cada profissional estd registrando diariamente niimeros de envelopes higienizados. Diferenciou-se
em envelopes A4 e envelopes > que A4, que sdao aqueles que devem permanecer em formato maior
de involucro devido ao tamanho da imagem ser maior que A4.

Foram higienizados os seguintes documentos conforme tabela abaixo, totalizando 112 metros lineares
até 19/01/2024.

DEZEMBRO JANEIRO Total
Envelopes A4 48 metros lineares 57 metros lineares 105
Envelopes > A4 5 metros lineares 3 metros lineares 8
Total 112

3.4 Identificacio de documentos permanentes:

Além da troca de invélucros, os documentos permanentes serdo higienizados e receberdo tratamento
técnico diferenciado, com desmetalizagdo e retirada de adesivos e outras possiveis sujidades.
Posteriormente serdo preparados para recolhimento ao Arquivo Historico Moysés Vellinho,
vinculado a Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa (SMCEC), responsavel pela guarda
da documentacdo historica e permanente da Prefeitura de Porto Alegre.

4 OBJETIVOS ESPECIFICOS
4.1 Aquisicao de recursos materiais para higienizaciao

Meta: emissdo de empenho para aquisicdo de mesa higienizadora, trinchas e escovao, invélucros e
equipamentos de prote¢ao.

Status: aquisicdo parcialmente realizada. A aquisicdo de mesa higienizadora e involucros estdo em
atraso devido troca de Sistema de Gestdo Financeira do Municipio.

4.2 Treinar e capacitar equipes para o projeto
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Meta: 100% dos servidores treinados e certificados emitidos.
Status: objetivo atingido.

4.3 Recolher documentos ao Arquivo Historico

Meta: recolhimento de 90 metros lineares.

Status: nao realizado

4.4 Higienizacao

Meta: higieniza¢do de 100% de 811,5 metros lineares.
Status: higienizag¢ao de 112 metros lineares (13,8%)

4.5 Armazenar e acondicionar documentacio

Meta: substitui¢cao de 22 estantes e 90% dos involucros

Status: ndo foram substituidas as estantes, que estao sendo desocupadas, ¢ ainda nao foram iniciadas
as trocas de invélucros, que aguardam andamento do processo de aquisi¢ao.



