MATHEUS MACHADO

CARGO ATUAL: Assistente Administrativo
SMSURB

Prefeitura de
Porto Alegdre

CONTATO

51. 3289-2200

matheusd.machado@portoalegre.
rs.gov.br

https://prefeitura.poa.br/smsurb

Rua Engenheiro Antonio
Carlos Tibirica, 363

HABILIDADES

» Orientacao focada em resultado e
tomada de decisao;

« Inovagao em solugao de
problemas;

« Gestdo de pessoas;

e Ampla familiaridade com
programas da Plataforma Office;

« Facilidade no aprendizado sobre
novos sistemas e fluxos.

PERFIL PESSOAL

Graduado em Ciéncias Juridicas e Sociais
pela Universidade Federal do Rio Grande do
Sul (UFRGS), possui experiéncia em
pesquisa e extensao no meio académico,
além de vivéncia profissional em escritérios
de advocacia e drgaos publicos. Desde
2020, atua na fiscalizagcdao e instrugcdao de
processos de aquisicdes na Secretaria de
Servicos Urbanos da Prefeitura de Porto
Alegre, promovendo a interlocucdo entre as
unidades de trabalho da pasta para a
contratacdo de solugdes de TI, servigos,
obras e materiais necessarios a execucao de
suas competéncias.

FORMACAO ACADEMICA

Ciéncias Juridicas e Sociais - Direito / 2023 / UFRGS

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

2020-2024 - Secretaria de Servigos Urbanos

¢ Membro/Chefe da Equipe de Compras e Contratos.
2018-2020 - Cabanellos Advocacia

- Estagiario/Assistente Administrativo (Area: Consumidor).
2010-2012 - Exército Brasileiro

» Base de Administracdo e Apoio da 32 Regido Militar -
Soldado Efetivo Profissional.

CURSOS ADICIONAIS

Curso Profissionalizante em Manutencdao de Computadores,
Webdesign e Design Grafico - Instituto Calabria

Inglés Intermedidrio - Instituto Cultural

Capacitag¢oes diversas em procedimentos de aquisicdo de materiais
e servigos.



