Prefeitura de
Porto Alegre

LETICIA NOVELLO CEZAROTTO

Diretora-Geral de Licitagdes e Contratos do Municipio de Porto Alegre

CONTATO PERFIL PESSOAL

Q; 51.3289-1230 Advogada.

Atuante na area de licitagdes e contratos desde 2009, com

CD leticia.cezarotto@portoalegre.rs.gov.br foco na area publica.

Atual Diretora-Geral de Licitacbes e Contratos no
c) https://prefeitura.poa.br/smap municipio de Porto Alegre. Responsavel pelas licitagdes
) da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional do
L Municipio, excetuando-se apenas as licitacdes realizadas

0 Siqueira Campos, 1300 pelo DMAE e pelas empresas publicas.

Coordeno as agOes para implantacdo da nova lei de
licitacdes no municipio, o que inclui o desenvolvimento
de sistema para automatizar fluxos e procedimentos.

Em experiéncias anteriores fui Coordenadora de
Suprimentos na Comusa em Novo Hamburgo/RS, onde
implementei a utilizacdo do Pregdo Eletrénico, e, em
Esteio, como Diretora de Compras no Municipio,
coordenei a implantacdo do processo eletrbnico em
substituicdo aos processos fisicos (papel).

HABILIDADES . A
FORMACAO ACADEMICA

Lideranga

Aptabilidade
Relacionamento interpessoal
Pr¢ atividade ANO: 2008/2
Empatia

Solugdo de problemas complexos
Autoconfianga

Responsabilidade
Comprometimento

Habilidades técnicas

CURSO: Ciéncias Juridicas e Sociais

INSTITUICAO: Centro Universitario Ritter dos Reis

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Atualmente - desde Janeiro/2021 — Prefeitura Municipal de Porto
Alegre

Diretora-Geral de Licitagcbes e Contratos. Direcdo, planejamento,
coordenacdo e orientagcdo sobre todos os processos licitatorios da
Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional, excepcionalizando-
se apenas 0s certames do DMAE e das Empresas Publicas. Orientagcao
para a padronizagdo dos documentos e manualizacdo dos
procedimentos relativos as contratag8es. Foco em resultados. Gestao
por competéncias e segragacdo de funcdes. Reducdo nas
judicializacdes / representacdes junto ao Tribunal de Contas e no
deferimento de liminares / cautelares para a suspensdo de licitacdes.
Reducdo nos prazos de tramitacdo, seja na fase interna, seja na fase
externa dos certames. Pioneirismo na utilizacao dos leildes eletrénicos
sob o regime juridico da Lei Federal n.° 14.133/2021. Elaboracédo de
normativos e regulamemtacdes. Transicdo dos regimes juridicos (Leias
8.666/3 e 10.520/2002 para a 14.133/2021). Investimento e realizagdo
de capacitacbes para os servidores da DLC, assim como para oS
servidores dos o6rgdos demandantes. Eliminacdo do passivo de
contratos ndo enviado em tempo habil ao Licitacon TCE. Reduc¢éo nos
atrasos no envio de dados das licitacOes e de contratos ao Licitacon
TCE. Maior transparéncia. Desenvolvimento de power Bl e de hotsite
para a area de licitagdes.



Julho/2019 a Janeiro/2021 — Prefeitura Municipal de Porto Alegre

Coordenadora da Comissdo Especial dos Projetos Estruturantes e
Prioritarios. Responsavel pela realizacdo, gerenciamento e
acompanhamento dos procedimentos licitatérios especificos das aareas
afetas aos programas estruturantes e projetos prioritarios do governo.
Criacdo de manual para elaboracdo de projetos basicos e termos de
referéncia. Alinhamento e oreintagcdo aos Orgdos demandantes.
Aprimoramento sos instrumentos convocatérios e das analises e
julgamentos. Adaptacdo da equipe a pandemia e ao trabalho remoto.
Contratagtes mais céleres e seguras para 0 municipio.

Agosto/2017 a Julho/2021 — Prefeitura Municipal de Esteio

Diretora de Compras. Direcdo, planejamento, coordenacao e orientagdo
sobre os orcamentos de todos os processos de compras e licitagdes do
Municipio. Andlise, elaboragdo e controle de termos de colaboragéo,
termos de fomento, contratos. Coordenacdo dos processos de elaboracdo
e publicacdo de editais. Orientacdo para a padronizagéo e centralizacao
das compras de produtos e servicos de todas as secretarias e demais
6rgdos e unidades da administracdo. Coordenagdo e supervisdo do
trabalho dos servidores lotados na Diretoria de Compras. Determinagao
da modalidade licitatoria pertinente as aquisicdes de bens e servigos da
municipalidade.

Julho/2016 a Agosto/2017 — Garrastazu Advogados

Advogada. Atuacdo especifica na area do Direito Administrativo.
Consultoria as empresas interessadas em contratar com o Poder Publico.
Andlise de editais de licitagdo, elaboragdo de impugnacdes, defesas e
recursos administrativos, contrarrazbes, mandados de seguranca.

Marco/2016 a Junho/2016 - lara Schneider & Advogados
Associados

Advogada. Atendimento a clientes nas areas civel, trabalhista e familia.
Confeccao de pegas processuais: iniciais, contestacdes, recursos
respectivos e demais pecas atinentes as areas de atuacédo. Realizacdo de
audiéncias nos trés ramos do direito.

Novembro/2015 a Marg¢o/2016 — Coelho & Matos Advogados
Associados

Advogada. Atuacdo voltada, especialmente, ao direito administrativo
tanto na esfera administrativa quanto na judicial. Consultoria a empresas
para analises de editais de licitacdes, contratos administrativos e seus
respectivos aditamentos, elaboracdo de defesa junto aos Tribunais de
Contas, estudos de projetos de leis do interesse dos clientes.

Marcgo/2015 a Novembro/2015 — COMUSA — Servicos de Agua e
Esgoto de Novo Hamburgo

Assessora Juridica. Responsavel pela Area Juridica da Autarquia através
da coordenacdo dos demais advogados. Atuacgéo especifica na analise de
processos administrativos de licitagOes, dispensas e inexigibilidade de
licitacbes. Representacdo da Autarquia nas esferas administrativa e
judicial em acBes de defesa nas éareas do direito administrativo,
trabalhista e civel.

Agosto/2014 a Janeiro/2015 — Empresa Gaucha de Rodovias — EGR

Diretora Administrativa e Financeira. Ordenadora de despesas.
Responsavel pela direcdo e planejamento da empresa nas areas de
compras e licitagbes, gestdo de pessoas, tecnologia da informacéo,
contabil e financeira.

Novembro/2013 a Agosto/2014 — Secretaria de Infraestrutura e
Logistica do Estado do Rio Grande do Sul

Assessora Superior. Analise e elaboragdo de pareceres juridicos em
processos administrativos relativos a compras, licitagBes, contratos,
pessoal e demais assuntos compativeis com o cargo. Elaboracdo de
minutas de projetos de leis e decretos.

Abril a Novembro/2013 - Prefeitura Municipal de Novo
Hamburgo

Assessora Especial de Gabinete lotada na Secretaria Geral de Governo
e Relagbes Comunitarias. Acompanhamento das relacgdes institucionais
do Governo, em especial, junto a Camara de Vereadores na tramitagao
dos projetos de lei de autoria do Executivo. Auxilio as equipes de
agentes comunitérios e assessoria no acompanhamento dos projetos nas
diversas Secretarias do Municipio.

Janeiro a Abril/2013 — Camara Municipal de Vereadores de Novo
Hamburgo

Coordenadora de Gabinete. Responsavel pela chefia do gabinete,
coordenacao da equipe, elaboragdo e acompanhamento de projetos de
leis.

Maio/2011 a Dezembro/2012 — COMUSA — Servicos de Agua e
Esgoto de Novo Hamburgo Coordenadora de Suprimentos.

Coordenacédo da equipe de compras, elaboracdo de editais e contratos,
pregoeira, responsavel pelo almoxarifado e gestdo de materiais.
Responsavel pela andlise dos processos administrativos de compras
desde a instrucdo, ao enquadramento legal a ser utilizado para a
aquisicdo. Responsavel pelo controle e gestdo dos contratos da
Autarquia.



Marc¢o/2011 a Maio/2011 — Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo
— PROCON

Coordenadora Executiva. Coordenacdo de todas as atividades relativas
aos servigos prestados no PROCON, em especial quanto aos
atendimentos aos clientes/consumidores, abertura, instrugcdo e
julgamento dos processos administrativos.

Marg¢o/2010 a Margo/2011 — Prefeitura Municipal de Novo
Hamburgo

Gerente de Gestao de Compras e Cadastro. Acompanhamento da gestdo
dos procedimentos e fluxos de todas as solicitagdes de compras oriundas
das Secretarias Municipais. Coordenacdo da equipe de gestores de
compras. Responsavel pela andlise prévia quanto a adequacédo da
aquisicao, bem como pela apreciagdo em relacdo ao preenchimento dos
requisitos estabelecidos pela legislacdo pertinente (em especial, Lei
Federal n.° 8.666/93).

Fevereiro/2009 a Janeiro/2010 — Assembleia Legislativa do Estado
do Rio Grande do Sul

Assessora Parlamentar. Atuacdo na Superintendéncia Administrativa e
Financeira diretamente na gestdo dos Contratos mantidos pela
Assembleia. Responsavel pela elaboracdo dos pareceres quanto a
prorrogacdo, aditivos em geral e reajustes requeridos pelas empresas
contratadas. Acompanhamento de todos os procedimentos licitatorios
realizados pela Assembleia, desde a aprovacgdo dos termos de referéncia
/ projetos béasicos até a homologacéo do certame, incluindo julgamento
de recursos impetrados. Analises, com a formulacdo do respectivo
despacho, das compras através das modalidades de inexigibilidade e
dispensa de licitagéo.

CURSOS ADICIONAIS

Epecialista em Licitacdes e Contratos / 2024
CENTRO UNIVERSITARIO AMPARENSE — UNIFIA



