PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE PaN

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE i@ Bl

DIRETORIA DE VIGILANCIA EM SAUDE Rovsd
UNIDADE DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

EQUIPE DE VIGILANCIA DE DOENGAS TRANSMISSIVEIS

NUCLEO DE IMUNIZACOES

Procedimento Operacional Padrao (POP)

CADASTRO DE OPERADOR NO SIPNI WEB

1. Objetivo: Descrever a forma dos profissionais de saude cadastrar um operador no SIPNI
web.
2. Campo de Aplicagao: Profissionais de saude que atuam em salas de vacinagédo do

municipio de Porto Alegre.

3. Responsabilidades:

3.1 E de responsabilidade do Coordenador do Nucleo de Imunizagdes da Diretoria de Vigilancia
em Saude (DVS) manter este POP atualizado e em conformidade com o preconizado pelo
sistema;

3.2 E de responsabilidade de cada profissional da unidade de salude, que possui o perfil de
administrador, realizar o cadastro dos servidores que atuam ou vdo atuar nas atividades de
vacinagao;

3.3 O login e a senha do operador sado intransferiveis e vinculados APENAS a unidade em
que foram cadastrados. No caso de transferéncia para outro servico, em carater definitivo ou
provisoério, o responsavel pela sala de vacinas deste servico, com perfil de administrador, devera
inseri-lo no SIPNI web.

4. Procedimento:
1. Acessar o site: https://sipni.datasus.gov.br/si-pni-web/faces/inicio.jsf;
2. Colocar o login e a senha. Clicar em “Logar”;
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3. Clicar em Cadastros>Seguran¢a>Operador:
lacoes
I » Relstdrios p Evento Adversoc p ‘u'lacina;.éc » r.1c\'ir"s1'.3;.éc ¢ |Cadsstros p | Tabnet p Sair p
- [ FPacients
S=guranga Ly & Operador
Insidncis » [ Altzrsr Senha
4. Abrira uma tela com as informacgbes para fazer a pesquisa do operador. Com o objetivo de

ver se ele ja nao foi cadastrado anteriormente, inserir o nome e clicar em “Pesquisar”;

WU Cadastrar Operador

Pesquisa de Operador

Nome:

Login:

CPF:

Fungdo:

Selecione -
Situagdo:

® ativos Inativos Todos
Origem Operador:

Decktop | ®/Web Todos

Insténcia:

Nivel: Selecione | Estado: Municipio:

Instancia:

Exportagio:
Nome: + | Login: | CPF: Sexo: Fungdo: | Mivel:
Instincia: |« | Telefone: Ramal: Celular: E-mail: Perfil:
ng!lgo UF: %Ogég:n Municipio: CHNES: Situagdo:
Data da Responsivel Data de Responsivel Origam
Inclusdo: Inclusdo: Alteragdo: Alteragdo: Operador:
Pesquisar Limpar Incluir

Exportar para o formato abaixo

s .
ey s
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5. Se nenhum registro for encontrado, clicar em “Incluir”;

6. Preencher com as informagdes solicitadas: nome completo, sugestao de login (se ja tiver
cadastrado o sistema informara), CPF, funcdo Usuarios Gerais, sexo e e-mail. Sugerimos que seja
informado um e-mail pessoal. Os campos que tem asterisco séo obrigatorios;

WV Cadastrar Operador
Operador
Nome: *
Login: *
CPF: =
Fung3o: * Selecione =
Sexo: * Selecione -
Telefone:
Ramal:
Celular:
E-mail: *
Confirmagdo
do e-mail *
Operador:
Insténcia:
Nivel: * Estado
Municipio: II:ISténCia
Madulo Perfil
Menhum Registro Encontrado!
10
Voltar Salvar
7. O proximo passo € definir o perfil de acesso ao operador. Clicar em “Vincular perfil”:
wAncular Parfil
Madula Parfil

Menfhum Reglstro Encontrado

WiolRar Ealvar
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8. Abrira uma tela, em que aparecerédo 4 modulos:

Eventos Adversos: inclusdo e monitoramento dos eventos adversos pés-vacinagao;
Movimentagao: Movimentagao Imunobiolégicos;

Vacinagao consolidada: Registro das campanhas;

e Vacinacao individualizada: Registro diario do vacinado.

Wincular Perl

Modulo: * | EVENTOS ADVERSOS * |Parfll: * | Salecione
1 Seledans
Wincular
| EVENTOS ADWERSOS
ma MOWIMEN WTAD oo ag20
! WACINACAD CONSOUDAD
Nenhum B A0 CO ADA
1 WACINACAD INDIVIDUALIZADA
i0 =

Fechar

Autorizar somente os médulos “Movimentag¢ao” e “Vacinacao Individualizada”, visto que os
outros nao sao mais utilizados.

9. Selecionar e definir perfil:
e Administrador tera acesso a todos as funcionalidades do sistema;
e Consulta, apenas para acessar as informacoes;

e Digitador, apenas para registrar as informacgdes.

Wincular Parfil
Moowo: * | SVENTOS ADVERSOS - |Parniz * [Salzcione -
Seleciane
Ancular Perfil Ll'ﬂF'af
Administrador
Modulo canzunz arl AgaD

Menhum Raglsiro Encaniradal =lgazar

Fechar
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10. Clicar em “Vincular Perfil” e aparecera o médulo e o perfil adicionado:
Wincular Perfll
Modulo: * | EVENTOS ADVERSOE = |Parfll: * | Administradar -
Wincular Pell Limpar
Middulo Farfll AGED
.?55;5;2833 Administradar o
1 i0 ¥
Fechar
11. Apos selecionados os médulos e perfis, clicar em “Fechar”;
12. Voltara a tela inicial. Salvar:
Insténciz:
Mived: = ESTABELECIMENTC OE SAUDE - |Eatado:
reuRniziplo INEtnCla: eoeses . CLMIBAST —
incular P2rfl
Miadula Parfll
BVENTOS Aaminsisor
r}CMME‘-."A?.-i.D Admirisirador
::%?-IIEEEE}E . Admiristragor
INDAABGACIZAZA bol 1 Z T
1 i0 ¥
ialtar Zalvar

13.

A senha sera enviada para o e-mail informado. Geralmente, isso ocorre no mesmo instante

do cadastro;

14.

Ao receber a senha por e-mail, acessar o site do SIPNI web e ja no primeiro acesso, sera

solicitado a troca da senha;

15.

A senha é de inteira responsabilidade do operador, logo em caso de esquecimento da

senha, acessar o site e clicar em “Problemas para se logar? Clique aqui”:

Usuario: | Informe o uswario | 38nhac | Informe 2 ==nha Logar Problemas para se logar? Clique aquil.
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