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Qualificagao das reunioes na APS

As reunides em equipe podem ser caracterizadas como momentos de dialogo, nos
quais é possivel elaborar planos de atendimento para cada individuo e cada familia, oportunidades para a
socializagdo do conhecimento, planejamento conjunto e subsidios para tomadas de decisées mais
assertivas. Além disso, as reunides contribuem para a readequagdo do processo de trabalho,
apresentagdo de notas técnicas e informes de gestao.

Os objetivos das reunides de equipe podem ser:

e Discutir e organizar processos de trabalho;

e Discussao de casos;

e Definir metas;

e Planejar agbes preventivas, campanhas e agdes extramuros;
e Atualizar as informagées e mudancas de diferentes setores;
e Fortalecer as equipes, criar vinculos e integrar profissionais;
e Avaliar as a¢ées implantadas;

¢ Feedback das reunidoes anteriores.
Como realizar o registro no e-SUS:

e CDS > Atividade coletiva > Adicionar > Registrar: CNS do profissional responsavel, CBO, CNES
(preenchimento automatico), data da reunido, turno da reuniao, profissionais participantes, nimero
de participantes e tema da reuniao.

Na Politica Municipal da Atencdao Primaria encontramos as orientagbes sobre a
realizagao das reunides:

"Reunido de equipe: o objetivo desta atividade é permitir a discussdo dos casos, o
planejamento das ag¢les, avaliagdes, resolucdo de conflitos e troca de conhecimentos. Devem ser
realizadas por equipe de saude, onde cada equipe se reunird por no maximo 2 h semanais, exceto em
situag¢oes extraordinarias e quando acordado com a gestao."

Quanto aos momentos de reunido devem ser observados:
e E vedada a realizagdo de reunides de equipe no turno da manha nas segundas e sextas-feiras, e em
dias subsequentes a feriados;

e Unidades com duas ou mais equipes poderdo ter momentos de reunidao de Unidade, conforme
pactuacao com a Coordenadoria de Saude, sendo sugerida frequéncia mensal e duragao de 2
horas;

e Unidades com equipes simples (1 ESF) devem realizar reunides de equipe com interrupgao do
funcionamento do servigo, sendo possivel também a realizagdo de reuniées por até 2 horas,
mensalmente, a exemplo do fechamento mensal das demais Unidades de Saude;

e Ainda uma vez ao més, equipes simples ao invés de realizarem a reunidao de 1 hora podem realizar



no periodo de 2 horas,
e As reunides de equipe devem ser registradas no e-SUS, utilizando a ficha de atividade coletiva;

e Devem ser realizados cronogramas semestrais de reunides de equipe para serem divulgados
juntos aos servigos e comunidade, incluindo conselhos locais e distritais de satde;

e Alteragées de dias e horarios de reunides que estavam previamente organizadas, devem ter a
ciéncia e o de acordo da Coordenadoria de Saude;

e As Coordenadorias de Saitde devem observar o fechamentos de unidade préximas para que os
usuarios tenham opgdes de atendimento.
Duragao: 2h

Pauta: organizada pelo gerente, para informes, organizagao de fluxos, processos de
trabalho, pautas de nuiicleo, monitoramento;

Frequéncia: mensal, tercas, quartas ou quintas-feiras;

Comunicar a populagao, utilizar cartaz padrao 23929674, ja em uso nas Unidades de
Saude.

Reunides de Equipe sem fechamento da unidade:
Duragao: 1h

Pauta: discussao de casos, educag¢ao permanente;
Frequéncia: semanal;

O gerente de unidade deve garantir o espago para a condugao do enfermeiro da equipe
e nao precisa, hecessariamente, participar de todas as reunides de equipe.
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