Pasta compartilhada de radiografias odontologicas

Objetivo: Dar acesso aos cirurgides dentistas de forma rapida e facilitada a todas as
radiografias odontologicas dos pacientes atendidos na Ateng¢dao Primaria do SUS. Nos

CEOs as radiografias serdo anexadas no Gercon.

1. PRIMEIRAMENTE, ¢ preciso solicitar o acesso a pasta compartilhada. Para

tanto, preencher o seguinte formulario:

https://forms.gle/ DOPR2fVyFaugRJ416

2. O acesso ¢ dado pela TI da PROCEMPA, e pode levar em média 7 dias para ser
concedido. Para saber se seu acesso foi liberado, acesse a planilha abaixo e e

verifique se seu nome consta nela:

Profissionais com acesso a pasta compartilhada RX saude bucal

3. Apds a liberagdo do acesso, ¢ possivel acessar a pasta compartilhada de

radiografias, conforme descrito a seguir:


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pTWrbY9pin-LkTG2azirxHVbtDgK2xZbaZRSBdZzWZA/edit?usp=sharing
https://forms.gle/DQPR2fVyFaugRJ416

PRIMEIRA ETAPA - ACESSANDO A PASTA E CRIANDO ATALHO

1) Apos acesso concecido, € preciso realizar logon/logoff para obter privilégios de
acesso. Copie e cole este endere¢o \\pmpa-£s3\SMS_SAUDEBUCAL$ na barra de

pesquisa do Windows, como ilustrado abaixo:
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2) Clique na correspondéncia sugerida pelo computador.
Pronto, agora vocé tem acesso a pasta para visualizar e salvar arquivos (imagens), conforme
mostra a imagem abaixo:


https://webmailpmpa.portoalegre.rs.gov.br/owa/redir.aspx?REF=umIRf-Lmk15uMrmh_ZdyLyLjTfQTmmqIdMdbqva2yJrS0zxViGPbCAFmaWxlOi8vXFxwbXBhLWZzM1xTTVNfU0FVREVCVUNBTCQ.
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Y DICA: Vocé também pode criar um atalho na 4rea de trabalho para facilitar o acesso e a
visualizacdo. Para isso, va na area de trabalho, clique no botdo direito do mouse e selecione
“novo” e, em seguida “atalho”, como mostra a imagem abaixo:
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Em seguida, copie e cole novamente o link \\pmpa-fs3\SMS SAUDEBUCALS$ na barra onde
esta escrito “Digite o local do item” e clique em “avangar” e depois em “concluir”.

5 Criar Atalho
LibreOffice

Para qual item vocé deseja criar um atalho?

Este assistente aulia na criagdo de atalhos para programas locais ou de rede, arquivos, pastas,
computadores ou enderegos na Internet.

Digite o local do item:

\\pmpa-fs3\SMS_SAUDEBUCALS| Procurar...

Clique em Avangar para continuar.

Avangar Cancelar
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& 5 Criar Atalho

Que neme deseja dar ao atalho?

Digite um nome para o atalho:

Clique em Concluir para criar o atalhe.

Concluir Cancelar

Pronto, o seu atalho estara na area de trabalho!



&OBS: E importante que seja criado um novo atalho em cada computador diferente que

vocé acessar.

SEGUNDA ETAPA - CRIANDO PASTAS

1) Para inserir as radiografias de um paciente na pasta compartilhada deve ser criada
uma pasta especifica, nomeando a pasta com o CNS do usudrio. Para isso, abra a pasta
compartilhada e clique com o botao direito do mouse na sua tela, selecione “novo” e,
em seguida “pasta”, conforme imagens abaixo:
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2) Clique com botdo direito sobre a pasta e selecione a op¢ao “renomear”.
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“Delete” o

texto “Nova Pasta” e introduza o CNS do paciente, conforme exemplo abaixo:
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3) Clique na tecla “enter” e pronto, a pasta do seu paciente est4 criada!

TERCEIRA ETAPA - INSERINDO RADIOGRAFIAS NA PASTA

1) Apos a criagdo da pasta, vocé ja poderd inserir as radiografias. Fique atento, pois,
cada paciente s6 devera ter uma Unica pasta, portanto, vocé€ devera inserir as
radiografias numa pasta existente ou criar uma nova pasta (caso o paciente ainda nao

possua) com as respectivas datas de realizagcdo do exame. Para isso, clique duas vezes
rapidamente no botao esquerdo do mouse para abrir a pasta.
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2) Para inserir as radiografias, vocé deve ir no lugar onde a salvou (exemplo:
documentos, downloads, area de trabalho, entre outros), selecionar os arquivos que
contém as radiografias (ndo incluir a pasta inteira) e arrastar para a pasta do paciente

ou copiar (Ctrl+C) na pasta de origem e colar (Ctrl+V) na pasta de destino. Neste
exemplo as radiografias estavam nos “documentos”, veja:
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Pronto, sua pasta esta criada e com os arquivos para visualizagao e consulta!

LY

Q DICA: Para encontrar a pasta do seu paciente, vocé devera procurar pelo CNS na barra

de pesquisa no canto superior direito da tela ou pressionar a tecla Ctrl+F, como mostra
abaixo:
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Neste exemplo, a busca era pelo CNS 2727272727, veja:



ol | =1 Ferramentas de Pesquisa
Infcio Compartilhar

Exibir

2727 - search-ms:displayname=Resultados%20da%20Pesquisa%20em %205M5_SAUDEBUCAL$%:20(%5...

- O
Pesquisar
« « 4 [l » Resultados da Pesquisa em SMS_SAUDEBUCALS (\\pmpa-fs3) » v oz
# Acesso répido CNS 2727272727 \\pmpa-fs3\SMS_SAUDEBUCALS
Data de modificagdo: 21/07/2022 16:16
I Area de Trabalhc
¥ Downloads

|5 Documentos
&=| Imagens
CNS 1234567890
J’! Musicas
. SMS_SAUDEBUCAL!
Tomaégrafo

7@ OneDrive

[ Este Computador

¥ Rede

1iterm

@ Ainda com duvidas? Contate a Coordenagdo de Saude Bucal da SMS.
Email: dapssaudebucal@portoalegre.rs.gov.br

Whatsapp: (51) 3289-2763



mailto:saudebucal@sms.prefpoa.com.br

