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Documentos Oficiais

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestiao
Protocolo: 570345

INSTRUCAO NORMATIVA 009/2025
PROCESSO 25.0.000046974-5

Institui o procedimento para adesdo as Atas de Registro de Precos gerenciadas
por o6rgdos ou entidades ndo integrantes da Administragdo Direta, Autdrquica e
Fundacional do Municipio de Porto Alegre.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a Lei Complementar n° 1.037, de 02 de fevereiro de 2025, que estabeleceu, dentre as
competéncias da Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo (SMPQ), a de planejar, articular e coordenar a
aquisi¢do de bens, materiais, servi¢os, obras e servicos de engenharia por meio de licitagdes para a Administracao
Direta e a Administragdo Indireta;

CONSIDERANDO o Decreto n® 23.214, de 1° de abril de 2025, que estabelece o Regimento Interno da Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestdo (SMPG);

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o procedimento para adesdo as Atas de Registro de Precos (ARP) gerenciadas por 6rgdos ou
entidades da Administragdo Publica federal, estadual, distrital e municipal ndo integrante da Administragdo Direta,
Autarquica e Fundacional do Municipio de Porto Alegre (Adesao a Ata de Registro de Pregos Externa), do qual trata
o art. 86, §§ 2° e 3°, da Lei n°® 14.133/21, e o art. 26, XII, do Decreto Municipal n°® 23.214/2025.

Paragrafo unico. O Departamento Municipal de Agua e Esgotos (DMAE), por meio de Instrugdo Normativa propria,
podera prever a eventual excepcionalizagdo desta Instrucdo Normativa naquilo que porventura se mostre necessario,
diante das particularidades do seu objeto de atuacdo e estrutura organizacional.

Art. 2° O 6rgdo da Administragdo Direta ou a entidade autarquica ou fundacional do Municipio de Porto Alegre,
uma vez tendo formalizado a demanda, e concluido que a ades@o € a op¢do mais vantajosa, a partir da realiza¢do de
Estudo Técnico Preliminar, que pode contemplar um ou mais objetos, devera instaurar Processo Eletronico
especifico no Sistema SEI, destinado exclusivamente a adesdo pretendida, e relacionado ao Processo do referido
estudo, contemplando todas as exigéncias contidas no formulario "Requisitos para a adesdo a Ata de Registro de
Precos (ARP) externa", integrante do Anexo I desta Instrucdo Normativa.

§ 1° As adesdes a atas de registro de precos devem ser realizadas em carater excepcional.
§ 2° Sera admitida a adesdo a Atas de Registro de Precos (ARP) gerenciadas por 6rgdos ou entidades da

Administragdo Publica ndo integrantes da Administragdo Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Porto
Alegre somente quando o sistema de registro de precos referente a Ata tenha sido formalizado mediante licitagio.
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§ 3° Os orgdos e entidades interessados em aderir a atas de registro de precos deverdo comprovar a realizagdo de
pesquisa a outras atas de registro de pregos vigentes para o objeto no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), com justificativa da escolha, na eventual existéncia de alternativas.

§ 4° Os orgdos e entidades deverdo demonstrar que o Estudo Técnico Preliminar da licitagdo originaria contém
justificativa expressa e fundamentada para a permissao de adesdes por 6rgdos ou entidades ndo participantes.

§ 5° Fica dispensada a elaboragdao de novo Termo de Referéncia ou Projeto Basico, desde que o Estudo Técnico
Preliminar e o Documento de Formalizagdo da Demanda, elaborados pelo 6rgdo ou entidade, demonstrem a
compatibilidade plena entre as condi¢cdes da ARP e as necessidades da Administragio.

§ 6° Havendo a necessidade de adaptagdes especificas, desde que ndo impliquem alteragdo do objeto essencial ou
dos precos da ata, estas deverdo ser justificadas e formalizadas através de Termo de Referéncia ou Projeto Basico
proprio, submetido a anuéncia do 6rgdo gerenciador ¢ do fornecedor.

Art. 3° Identificada a ata de registro de precos para a qual se pretende a ades@o, o 6rgéo ou entidade demandante
devera demonstrar nos autos a realizacdo de pesquisa de outras atas vigentes para o objeto no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), justificando a sua escolha, na eventual existéncia de alternativas. Através da
pesquisa também devera ser certificado que a licitagdo originaria da ARP escolhida restou publicada no PNCP, com
a indicag@o do respectivo /ink.

Paragrafo tinico. A pesquisa de atas no PNCP deve ser feita pelo proprio 6rgdo ou entidade aderente, sem a
participacdo de particulares. A eventual participagdo de particulares na identificacdo de ata vigente para o objeto
deve ser referida no Processo de adesdo e ndo afasta o dever do 6rgdo ou entidade aderente de realizar e comprovar
a realizacdo de sobredita pesquisa no PNCP e de justificar a escolha, em caso de alternativas.

Art. 4° O orgdo ou entidade devera providenciar prévia consulta ao 6rgdo gerenciador da ARP, bem como ao
fornecedor ou ao prestador de servigos referente a adesdo pretendida;

Paragrafo unico. Nos casos de adesdo a ARPs gerenciadas por 6rgdos da Administracdo Publica Federal, devera ser
observado o seguinte:

I — O Processo SEI devera conter expressamente a informacao de que a ARP ¢ federal, com a indicacdo do 6rgdo
gerenciador da respectiva ata;

IT — O Processo devera ser encaminhado a DLC-SMPG, que ficara responsavel por formalizar o pedido de adesdao
através do sistema eletronico Contratos.gov.br, conforme regulamentagdo federal vigente, contendo os seguintes
documentos:

a) justificativa da vantagem da ades@o;

b) demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado, nos
termos da Lei 14.133/2021 (arts. 23 e 86, §2°, inc. III) e Instru¢do Normativa n° 001/2025;

¢) prévia consulta e aceitacdo do fornecedor, nos termos da Lei 14.133/2021 (art. 86, § 2°, inc. III); e
d) justificativa de item isolado pertencente a um grupo, quando cabivel.
Art. 5° Realizadas as consultas prévias, deverdo constar nos autos:

I - Ato Formal de Aceitagio do Orgdo ou Entidade Gerenciadora: com expressa declaragio de que a adesdo
pretendida esta dentro dos limites legais constantes no art. 86, §§ 4° ¢ 5°, da Lei Federal 14.133/2021; e

II - Ato Formal de Aceitagdo do Fornecedor: com expressa declaracdo de que possui condi¢des para atender a
pretendida contratacdo decorrente da adesdo, sem prejuizo dos compromissos ja assumidos.

Art. 6° Nos casos em que a adesdo a Ata de Registro de Precos envolver bens, servigos ou solugdes de Tecnologia
da Informagdo e Comunicagao (TIC), tais como softwares, licengas de uso, sistemas de mercado, desenvolvimento
de sistemas, consultorias ou servicos de manutencdao evolutiva, adaptativa ou corretiva, o Processo devera,
previamente a manifestacdo da Diretoria de Licitagdes ¢ Contratos (DLC-SMPG), ser encaminhado a Diretoria de
Planejamento e Gestdo de Tecnologias ¢ Comunicag¢do (DGTI-SMPGQG), para analise ¢ validagdo técnica, nos termos
da Instrucdo Normativa n® 001/2022 do CTIC Estratégico.

Art. 7° Atendidos os requisitos previstos nesta Instrucdo Normativa, a juntada dos documentos exigidos e o
adequado preenchimento dos Anexos I e II, com a referéncia dos protocolos SEI correspondentes, o Processo sera

submetido a analise juridica pela Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 8° Por fim, o Processo devera ser submetido a Diretoria de Licitagdes ¢ Contratos (DLC-SMPG) para
manifestagdo conclusiva quanto a admissibilidade da adesdo pretendida.

Art. 9° Ficam vedadas as adesoes a atas de registro de precos:
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I - Gerenciadas por empresas privadas;

IT - Que envolvam a cobrancga de taxas de qualquer natureza para as adesoes;

III- Oriundas de processos de contratagdes diretas (dispensas e inexigibilidades); e

IV - Cuyjas licitagdes originarias ndo tenham sido publicadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Art. 10 A adesdo a ARP externa deve obedecer aos ritos processuais da despesa publica para fins de atendimento
dos normativos vigentes, inclusive os atos de publicagdo e de registro no sistema Licitacon-TCE.

Art. 11 O fornecedor detentor da Ata de Registro de Precos aderida fica obrigado a implementar Programa de
Integridade nas hipéteses previstas no art. 29, da Lei Municipal n® 12.827, de 06 de maio de 2021.

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.
Porto Alegre, 17 de setembro de 2025.

CEZAR AUGUSTO SCHIRMER, Secretario Municipal de Planejamento e Gestao.
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