DECRETO N° 23.745, DE 20 DE ABRIL DE 2026.

Dispée sobre procedimentos da etapa de empenho
da despesa publica relativa as aquisi¢oes para a
administracio direta e autarquica e estabelece os
responsaveis pela aplicacido da san¢ao prevista no
art. 7° do Decreto n° 23.564, de 1° de dezembro de
2025.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, no uso de suas atribuicdes
que lhe confere o artigo 94, inciso Il e IV, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Fica determinada a transferéncia das etapas de emissdao de empenhos e de
instauragdo e aplicagdo de multa moratéria para os orgdos e entidades que deram origem as
aquisi¢des, inclusive as decorrentes de Sistemas de Registro de Precos.

§ 1° A Diretoria de Licitagdes e Contratos (DLC) competird disponibilizar
manuais e sanar dividas acerca dos procedimentos da transi¢ao de que trata o § 2° deste artigo.

§ 2° A transferéncia se dard conforme o seguinte cronograma de datas limites
fixadas:

I —até 22 de abril de 2026 para os orgdos e entidades da administragdo direta e
autarquica, exceto Secretaria Municipal da Satde (SMS) e Secretaria Municipal da Educacao
(SMED); e

IT — até 4 de maio de 2026 para a SMS e para a SMED.

§ 3° Apos as datas limite referidas no § 2° deste artigo, a DLC fica impedida de
efetuar os procedimentos acima transferidos.

§ 4° A contar das datas fixadas no § 2° deste artigo, cada 6rgdo e entidade devera
adotar as medidas necessérias para operacionalizacdo e atendimento dos requisitos legais para
emissao das notas de empenho e para aplicacdo de multas moratorias, em todas as suas fases.

§ 5° A DLC competira a conclusio de todos os procedimentos suficientemente
instruidos e formalmente encaminhados até as datas limites que constam no § 2° deste artigo.



§ 6° Casos fortuitos ou de forga maior, devidamente justificados, serdo avaliados
pela DLC.

Art. 2° A emissao da nota de empenho de materiais deve ser realizada através do
Sistema Integrado de Gestdo Fiscal (SIGEF), apés geracdo dos empenhos no sistema de
Requisicao de Materiais (REM), ou outro sistema que vier a substitui-lo.

Art. 3° Os orgaos e entidades demandantes ficam responsaveis pela aplicacao da
sancdo de que trata o art. 7° do Decreto n° 23.564, de 1° de dezembro de 2025, observando, no
que couber, a regulamentacao prevista na Ordem de Servi¢o n° 05/2023.

Art. 4° Os orgdos e entidades deverdao solicitar a DLC, através do e-
mail sistemas.dlc@portoalegre.rs.gov.br, os acessos ao sistema REM dos responsaveis pelos
empenhos das despesas, especificando os niveis de acesso pretendidos.

Paragrafo tinico. O nivel maximo de aprovacdo (nivel 3) poderd ser delegado
pelos titulares dos oOrgdos e entidades aos Ordenadores de Despesas, mediante designacao
formal.

Art. 5° Os 6rgaos e entidades também deverdo solicitar a Secretaria Municipal da
Fazenda (SMF) os acessos ao sistema SIGEF dos responsaveis pelos empenhos das despesas, por
meio de processo SEI do tipo "GESTAO DA INFORMACAO - SISTEMA SIGEF: Cadastro de
Usuarios", através do documento "Formulario de Cadastro SIGEF: Usuarios", encaminhando a
unidade SEI "SIGEFPOA-SMEF".

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 20 de abril de 2026.

Sebastido Melo,
Prefeito de Porto Alegre.
Registre-se e publique-se.

Jhonny Prado,
Procurador-Geral do Municipio.


https://sei.procempa.com.br/sei/sistemas.dlc@portoalegre.rs.gov.br

