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Documentos Oficiais

Secretaria Municipal de Administracio e Patrimonio
Protocolo: 482034

INSTRUCAO NORMATIVA 013/2024
PROCESSO 22.0.000116855-3

Institui o procedimento para adeséo as Atas de Registro de Pregos gerenciadas por
o6rgdos ou entidades ndo integrantes da Administragdo Direta, Autarquica e
Fundacional do Municipio de Porto Alegre e revoga a Instrugdo Normativa 004/2023.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PATRIMONIO, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 897, de 15 de janeiro de 2021, que estabeleceu, dentre as competéncias da
Secretaria Municipal de Administracdo e Patriménio (SMAP), a de gerir e controlar a aquisigdo de bens, materiais, servigos,
obras e servigos de engenharia por meio de licitagdes para a Administragéo Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de
Porto Alegre;

CONSIDERANDO o Decreto n° 21.363, de 03 de fevereiro de 2022, que estabelece o Regimento Interno da Secretaria
Municipal de Administragao e Patrimonio (SMAP);

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o procedimento para adesdo as Atas de Registro de Pregos (ARP) gerenciadas por 6rgaos ou entidades da
Administracdo Publica federal, estadual, distrital € municipal ndo integrante da Administragdo Direta, Autarquica e
Fundacional do Municipio de Porto Alegre (Adesédo a Ata de Registro de Pregos Externa), do qual trata a parte final do inciso
VI do Art. 43 do Decreto n° 21.363, de 3 de fevereiro de 2022.

Art. 2° O 6rgao da Administragéo Direta ou a entidade autarquica ou fundacional do Municipio de Porto Alegre interessada
em aderir a Ata de Registro de Precos de que trata o Art. 1°, devera indicar no Processo Eletronico SEI , em que conste a
demanda pré-existente e que seja compativel com o objeto da Ata externa a ser aderida, instruindo o mesmo com todos os
documentos relacionados no Formulario “Requisitos para a Adesédo a ARP Externa” que consta no Anexo |.

§ 1° Anteriormente a verificagcao de intencdo de adesé@o a ARP externa o Processo SEI devera estar instruido com elaboracéo
da Analise de Riscos, quando cabivel, e Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia ou Projeto Basico, conforme cada
caso, ainda Formalizagdo da Demanda e Justificativa de Prego, bem como indicagdo de recursos orgamentarios para
suportar a contratagao.

§ 2° Sera admitida a adesao a Atas de Registro de Precos (ARP) gerenciadas por 6rgdos ou entidades da Administracéo
Publica municipal ndo integrantes da Administragdo Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Porto Alegre somente
quando o sistema de registro de pregos referente a Ata tenha sido formalizado mediante licitagéo.

Art. 3° O fornecedor detentor da Ata de Registro de Pregos aderida fica obrigado a implementar Programa de Integridade nas
hipéteses previstas no Art. 29 da Lei Municipal n° 12.827, de 06 de maio de 2021.

Art. 4° O Expediente devera ser encaminhado para a Diretoria de Licitagbes e Contratos, para manifestagdo conclusiva a
respeito da admissibilidade da ades&o pretendida, somente apds a juntada de todos os documentos exigidos e o correto
preenchimento do Formulario (Anexo 1) e da Declaragdo Conjunta devidamente preenchida e assinada pelo representante
legal do fornecedor detentor da Ata de Registro de Pregos (Anexo Il), com a indicagdo dos numeros de protocolo SEI
correspondentes, dessa forma:

| - A Secretaria/érgdo do MPOA demandante fica responsavel pela instrugdo processual, avaliagdo preliminar da
compatibilidade e possibilidade de adesdo & ARP externa, bem como tratativa junto ao Orgdo gerenciador da ARP e
fornecedor detentor da Ata a ser aderida.

Il - A DLC-SMAP fica responsavel pela avaliagdo do atendimento dos requisitos por parte da Secretaria/6rgdao demandante e




manifestagdo conclusiva a respeito da admissibilidade da adeséo pretendida.

Art. 5° A adesdo a ARP externa deve obedecer os ritos processuais da despesa publica para fins de atendimento dos
normativos vigentes, inclusive os atos de publicagdo e de registro no Licitacon-TCE.

Art. 6° Fica revogada a Instrugao Normativa n° 004/2023 - SMAP.
Art. 7° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Porto Alegre, 24 de junho de 2024.

ANDRE LUIS DOS SANTOS BARBOSA, Secretario Municipal de Administragdo e Patriménio.

ANEXO I - FORMULARIO DE ADESAQ AS ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO I - DECLARACAO CONJUNTA PRESTADA PELO DETENTOR DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS (ARP)
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