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Servicos de Alimentacao - Passo a Passo para
Solicitacdo de Alvara Inicial

A documentacao deve ser enviada em meio digital, no formato PDF legivel. Nao serdo aceitos
documentos em outro formato. Os documentos basicos (do 1 ao 4) deverado ser enviados em um
unico arquivo (PDF) denominado “Documentos Béasicos” e os demais documentos em outro unico
arquivo (PDF) denominado “Documentos Especificos”, para o e-mail
alvarasaude@sms.prefpoa.com.br, tendo como assunto (do e-mail) o tipo de estabelecimento.
O tamanho maximo dos anexos deve ser de 14Mb.

O e-mail alvarasaude@sms.prefpoa.com.br é exclusivo para envio de documentos.

Os documentos devem ser digitalizados diretamente dos originais e ndao de coépias.
Atencao: ndo serdo aceitos arquivos em imagem ou fo  tos.

O requerente devera manter a disposicao da vigilancia todos os documentos que foram
digitalizados para o caso de vistoria e de fiscalizacdo, em atendimento a legislacao vigente.

Seré enviado e-mail com link de acesso ao seu Processo Administrativo do Sistema Eletrdnico de
Informacdes da Prefeitura de Porto Alegre para acompanhamento do seu requerimento. No
mesmo link o requerente podera imprimir o alvara, que ficara disponivel durante a sua vigéncia. O
documento devera ser mantido em lugar bem visivel no estabelecimento, em atendimento a
legislacao vigente.

Verificar a sua caixa de lixo eletrdnico ou caixa de spam.

Duvidas: contatar pelo telefone (51) 3289-2441 ou pelo e-mail: alimentos@sms.prefpoa.com.br.

PARA INDUSTRIA DE PANIFICACAO E/OU CONFEITARIA

Documentos Basicos:

1. Requerimento Alvara de Saude, devidamente preenchido e assinado
(requerimento_alvara_de_saude_sei__s-833 - disponivel para download na Carta de Servicos da
Prefeitura Municipal de Porto Alegre);

2. Contrato Social ou Estatuto ou Ata ou Requerimento de Empresério ou Declaracao de Firma
Individual ou de Microempreendedor Individual (MEI);

3. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, atualizado, constando o ramo desejado:
INDUSTRIA DE PANIFICACAO E/OU CONFEITARIA. Acesse o Comprovante de Inscri¢do e de
Situacdo Cadastral no site da Receita Federal:
http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp;

4. Alvara de Localizagdo e Funcionamento expedido pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico (SMDE), valido, constando o ramo desejado: INDUSTRIA DE
PANIFICACAO E/OU CONFEITARIA.
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Documentos especificos:
5. Carteira de Identidade e CPF do proprietario ou sécio;

6. Certificado de participacdo em Curso de Boas Praticas Para Servigos de Alimentacéo, com
carga horaria minima de 16 horas.

Sobre os cursos de Boas Praticas para Servicos de A limentacao realizados:
- SO serdo aceitos 0s cursos realizados a partir de 2016 (Portaria Municipal 1.120/2015).

A lista de Cursos homologados esta disponivel para download na Carta de Servigos da Prefeitura
Municipal de Porto Alegre (arquivo cursos_homologados_em_poa_atualizado_em_131118.pdf) -
atualizagdo em novembro de 2018.

N&o serdo aceitos Certificados de Curso de Boas Praticas Para Servi¢cos de Alimentacao
realizados por EaD (Ensino a Distancia).

Caso o participante do curso nao seja o proprietario do estabelecimento, serdo necessarios mais
dois documentos:

7. Autorizacao (esta disponivel para download na Carta de Servicos da Prefeitura Municipal de
Porto Alegre: autorizacaocurso.pdf );

8. Carteira de Identidade e CPF do participante (gerente ou funcionario).
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